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Fublicaio no atrio da  PREFEITURA OE
Camara Municipai de
G2nta Jeresa - ES, ra
forma dpyartigo 83 da Lei
Oi‘géﬂl' aMunicipal, em

TERESA

LEI N° 2.416/2013

DISPOE SOBRE A ESTRUTURACAO DA
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
DO MUNICIPIO, INSTITUI A CRIACAO DE
CARGOS.

O Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribui¢des legais,

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

TiITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1.° A organizagéo e fiscalizagdo do Municipio de Santa Teresa pelo
sistema de controle interno ficam estabelecidas na forma desta Lei, nos termos do que

dispde os artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo da Federal e artigos 29, 70 e 76 da
Constituicdo Estadual.

TiTuLon
DAS CONCEITUAGOES

Art. 2.° O controle interno do Municipio compreende o plano de organizagao
e todos 0s métodos e medidas adotados pela administragdo para salvaguardar os ativos,
desenvolver a eficiéncia nas operagoes, avaliar o cumprimento dos programas, objetivos,
metas e orgcamentos e das politicas administrativas prescritas, verificar a exatiddo e a
fidelidade das informagées e assegurar o cumprimento da lei.

i TiTULO Nl
DA ESTRUTURACAO E DO PROVIMENTO DOS CARGOS DA UCCI

CAPITULO |
DA ESTRUTURAGAO

Art. 3.° Fica criada a Unidade Central de Controle Interno — UCCI,

responsavel pela implantagdo e manutengdo do Sistema de Controle Interno do
Municipio.
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CAPITULO II
DO PROVIMENTO DOS CARGOS

Art. 4.° Fica criado o cargo de Controlador Geral Interno, constante na
Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Santa Teresa para Chefe da Unidade
Central de Controle Interno, referéncia SM-2, que sera responsavel pela coordenagéo do
Sistema de Controle Interno do Municipio de Santa Teresa e terd como atividades as
dispostas nesta Lei.

Paragrafo Unico. O ocupante do cargo de Controlador Geral Interno devera
possuir nivel de escolaridade superior em uma das areas orgamentaria, financeira,
contébil, juridica ou administragdo publica, além de dominar os conceitos relacionados ao
controle interno e a atividade de auditoria.

Art. 5.° Fica criado e incluido na Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Santa Teresa, 03 (trés) cargos de Assessor de Controle Interno, referéncia
CC-4, que atuardo junto ao Controlador Geral Interno no desempenho das fungdes
pertinentes a Unidade Central de Controle Interno - UCCI.

Paragrafo Unico. O Anexo | da Lei 1933/2008 passa a vigorar de acordo
com o Anexo IV desta Lei.

Art. 6.° Fica criado e incluido no Plano de Cargos, Carreira e Vencimentos
dos Servidores da Prefeitura Municipal de Santa Teresa, 02 (duas) vagas para o cargo de
provimento efetivo de Auditor Publico Interno, Grupo Ocupacional K.

§ 1.° As descri¢des e fatores a serem considerados em relagdo ao cargo
constam no Anexo | desta Lei.

§ 2.° As Classes e Referéncias para o cargo de Auditor Publico Interno
constam no Anexo Il desta Lei.

§ 3.° Para que ocorra a mudanga de nivel, o ocupante do cargo de
provimento efetivo integrante da Classe K devera comprovar a seguinte habilitagdo:

NIVEL | - Curso Superior completo em Ciéncias Contabeis, registro no Conselho de

Classe competente mais curso de pds-graduagdo ao nivel de especializagdo na area de
Auditoria;

NIVEL Il — Curso Superior completo em Ciéncias Contabeis, registro no Conselho de
Classe competente mais curso de pds-graduagéo ao nivel de gspecializacdo na area de
Auditoria e curso de atualizagdo de no minimo 300 (trezentas) hpras na area de Auditoria;
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NIVEL Il - Curso Superior completo em Ciéncias Contébeis, registro no Conselho de
Classe competente mais curso de pds-graduagéo ao nivel de especializagdo na area de
Auditoria e mestrado na area afim;

NIVEL IV - Curso Superior completo em Ciéncias Contabeis, registro no Conselho de
Classe competente mais curso de pds-graduagéo ao nivel de especializacdo na area de
Auditoria e Doutorado na area afim.

§ 4.° O Vencimento do cargo de Auditor Publico Interno consta no Anexo I
desta Lei.

Art. 7.° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo,
em 13 de setembro de 2013.

CLAUMI ONIO ZAMPROGNO
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

GRUPO OCUPACIONAL: Nivel Superior mais Pés Graduacio em Auditoria.
CARGO: Auditor Publico Interno
CLASSE: K

DESCRIGCAO SUMARIA DO CARGO: Os Ocupantes do cargo tem como atribuicdes, a
execucao de tarefas referentes a administragao financeira, contabil e auditorias.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS:

e Avaliar a regularidade das contas publicas;

» Verificar a execugZo de contratos, convénios e instrumentos congéneres;

» Verificar a legalidade dos atos de pessoal;

» Verificar a probidade na aplicagéo dos dinheiros publicos e na guarda ou
administragdo de valores ou bens do Municipio;

e Examinar as pegas que instruem os processos de tomada ou prestagéo de contas:

 Examinar a documentagéo comprobatéria dos atos e fatos administrativos;

» Verificar a existéncia fisica de bens e outros valores;

* Verificar o prazo de validade dos produtos em almoxarifado, assim como seu grau
de obsoletismo;

* Verificar o cumprimento da legislagdo pertinente;

* Verificar todos os atos relacionados com admissdo, movimentacdo, reforma,
aposentadoria, pensao, remuneracao, proventos e descontos e todos os
procedimentos necessarios com vistas a assegurar a observancia dos principios
Constitucionais que regem a Administracdo Publica

e Acompanhar, examinar e avaliar a execucdo de programas e projetos
governamentais especificos, bem como a aplicagao de recursos;

* Analisar a realizagdo fisico-financeira em face dos objetivos e metas estabelecidos
NOs convénios governamentais:

* Analisar a adequagdo dos instrumentos de gestdao - contratos, convénios e
instrumentos congéneres para consecucdo dos planos, programas, projetos e
atividades desenvolvidas pelo gestor, inclusive quanto a legalidade e diretrizes
estabelecidas;

* Examinar a execugdo dos planos, programas, projetos e atividades que envolvam
recursos publicos;

* Examinar a aplicago dos recursos transferidos pelo Municipio a entidades publicas
ou privadas;

e Examinar os contratos firmados por gestores publicos com entidades privadas para
prestacdo de servigos, execucio de obras e fornecimento de materiais:

e Examinar os processos de licitag&o, sua dispensa ou inexigibilidade;

* Examinar os instrumentos e sistemas de guarda e conservagdo dos bens e do
patriménio sob responsabilidade das unidades da administragao direta e indireta:

Executar outras tarefas correlatas. )
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FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO

INSTRUGAO: Curso Superior completo em Ciéncias Contébeis e registro no Conselho de
Classe competente mais curso de Pos Graduagdo em Auditoria.

JULGAMENTO E INICIATIVA: O ocupante usa iniciativa propria e a legislagéo pertinente
para solucionar problemas complexos inerentes ao cargo.

RELACIONAMENTO: Demonstra muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se
facilmente com os colegas de trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO: O ocupante lida com equipamento e
recurso de alto custo. Exerce cuidados significativos para prevenir perdas, que seriam
normalmente elevadas se ocorressem.
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ANEXO I

CLASSES

REFERENCIAS
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f\NEXO v
DENOMINACAO DO| QUANT.| REFERENCIA | VALOR _
CARGO LOTACAO
Secretario Municipal 13 4.000,00 |01 em cada Secretaria
SM-1
Procurador Juridico 01 SM-2 4.000,00 |Procuradoria Juridica
Chefe de Gabinete 01 SM-2 4.000,00 |[Gabinete do Prefeito
Controlador Geral Interno 01 SM-2 4.000,00 |Controladoria Interna
Gestor de Projetos 05 CC-1 4.000,00 |Secretaria de Planejamento e
Assuntos Estratégicos.
Sub-Secretario 04 CC-2 1.928,16 |Secretaria  de Educacao,
Secretaria de  Assisténcia
Social, Secretaria de Obras e
Infra Estrutura e Secretaria de
Turismo e Cultura.
Sub-Procurador Juridico 03 CC-2 1.928,16 |Procuradoria Juridica
Assistente Judiciario 03 CC-3 1.606,80 |Procuradoria Juridica
Assistente Juridico 01 CC-3 1.606,80 |Secretaria de Meio Ambiente
Ambiental
Gerente Municipal 23 CC-3 1.606,80 |Distribuidos nas Secretarias
Tesoureiro 01 CC-3 1.606,80 |Secretaria da Fazenda
Assessor Municipal 22 CC-4 1.339,00 |Distribuidos nas Secretarias
Coordenador Municipal 54 CC-5 803,40 |Distribuidos nas Secretarias
Agente Operacional 18 CC-5 803,40 |[Nucleo de Atendimento ao
Contribuinte e nas Secretarias.
Auxiliar Publico Municipal 34 CC-6 678,00 |Nucleo de Atendimento ao
i Contribuinte e nas Secretarias.
) | —
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