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forma do artigo 83 da Lei LEI N° 2.117/2010

CRIA O CARGO DE GERENTE DE RECURSOS
HUMANOS E EXTINGUE O CARGO DE
COORDENADOR DE RECURSOS HUMANOS.

O Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo:

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte

- Lei:

Art. 1.° Fica criado dentro da Estrutura Administrativa de que trata a Lei

Municipal n® 1.933, de 11 de novembro de 2008 o Cargo de Gerente de Recursos

Humanos, referéncia CC-3, que atuara na Secretaria Municipal de Administracéo e

Recursos humanos desenvolvendo as seguintes atividades:

a) Desenvolver e aplicar a politica de recursos humanos, através de pesquisas e
analise de mercado, recrutamento, selecdo e treinamento;

b) Promover e executar a politica de manutencéo de recursos humanos, pela
administracao de salarios, plano de beneficios sociais e higiene e seguranca do
trabalho;

c) Executar a politica de desenvolvimento de recursos humanos, através de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

d) Desenvolver e controlar os recursos humanos, visando a andlise quantitativa e
qualitativa desses recursos;

e) Preparar a documentagdo necessdria para admissdo, demissdo e

o concessao de férias;

f) Cumprir os atos de admissdo posse, lotagdo, distribuicdo, direitos e
vantagens dos servidores;

g) Executar o registro atualizado da vida funcional de cada servidor:

h) Aplicar o Plano de Carreira bem como a execuc¢ao de outras tarefas que visem
a atualizacao e controle do mesmo:

) Executar a fiscalizagdo, controle e registro de freqiéncia dos servidores, em
articulagao com os demais 6rgéos da Prefeitura;

|) Elaborar a escala geral de férias dos servidores, encaminhando-a aos demais
orgaos da Prefeitura para apreciagdo e aprovacao;

k) Fornecer declaragdes funcionais e financeiras dos servidores, quando solicitado:

) Analisar processos de ascensdo, promocao e enguadramento;

m) Controlar e encaminhar plano de satide, consignacoes, estagio e sindicato;

n) Atualizar e controlar documentos para concessao de salario familia;

0) Executar outras atividades correlatas.
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Art. 2.° Fica extinto o cargo de Coordenador de Recursos Humanos
constante no Artigo 43 da Lei Municipal n® 1.933, de 11 de novembro de 2008.

Art. 3.° O Anexo |, constante na Lei Municipal 1.933, de 11 de
novembro de 2008 passa a vigorar de acordo com o Anexo | desta Lei.

Art. 4.° O Organograma da Secretaria Municipal de Administragao e
Recursos Humanos, constante na Lei Municipal n°® 1.933, de 11 de novembro de
2008 passa a vigorar de acordo com o organograma constante nesta Lei.

Art. 5.° Esta Lei entra em vigor no dia 02 de agosto de 2010,
revogadas as disposi¢bes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito
Santo, em 29 de julho de 2010.

GILSON ANTO ALES AMARO
PREFEIT ICIPAL
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ANEXO |
DENOMINACAO DO| QUANT.| REFERENCIA | VALOR ]
CARGO LOTACAQO
Secretario Municipal 12 3.200,00 {01 em cada Secretarnia
CC-1
Procurador Juridico 01 CC-1 3.200,00 {Procuradoria Juridica
Chefe de Gabinete 01 CC-1 3.200,00 |Gabinete do Prefeito
Controlador Interno 01 CC-1 3.200,00 |Controladoria Interna
Sub-Secretario 02 CC-2 1.800,00 |Secretaria de Educagao e
Secretaria de  Assisténcia
Social.
Sub-Procurador Juridico 02 CC-2 1.800,00 |Procuradoria Juridica
Assistente Judiciario 02 CC-3 1.500,00 [Procuradoria Juridica
Assistente Juridico 01 CC-3 1.500,00 [Secretaria de Meio Ambiente
Ambiental
Gerente Municipal 18 CC-3 1.500,00 |Distribuidas nas Secretarias
Tesoureiro 01 CC-3 1.500,00 |[Secretaria da Fazenda
Assessor Municipal 14 CC-4 1.250,00 |Distribuidas nas Secretarias
Coordenador Municipal 54 CC-5 750,00 [Distribuidos nas Secretarias
Agente Operacional 15 CC-5 750,00 (Ndacleo de Atendimento ao
Contribuinte e nas Secretarias.
Auxiliar Publico Municipal 27 CC-6 510,00 |Nucleo de Atendimento ao
Contribuinte e nas Secretarias.
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Secretaria de Administragao e]
Recursos Humanos

Geréncia Administrativa Geréncia de Recursos Humanos

Assessoria Administrativa Setor de Folha de Pagamento

Coordenacido Administrativa Coordenagao de Compras

Setor de Licitacdo e Cadastro

Setor Administrativo Setor de Almoxarifado

Setor de Protocolo Setor« drimd

..........

Setor de Expediente e Arquivo

______________________________

. n ;%*;i-;' ;
[ Setor Cons. € Limpeza Setor de Contratos e Convénios 4 .

r'
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