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LEI COMPLEMENTAR N° 008/2015

ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 1.933/2008

CEP: 29650-000 - Tel.: (27) 3259-3900 - CNPJ 27.167.444/0001-72

O Prefeito de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuigdes legais;

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei Complementar:

TiTULO |
CAPITULO |
DA PROCURADORIA GERAL MUNICIPAL

Art. 1.° A Procuradoria Geral do Municipio €& a instituicdo
independente dos demais érgdos do Municipio e representa o Municipio judicial
e extrajudicialmente tendo por competéncia:

| - a representacao e defesa, em juizo ou fora dele, dos direitos e interesses do
Municipio;

Il - o controle da legalidade e constitucionalidade dos atos e agdes da
Administragéao Municipal,

Ill - a avaliagdo e redacado final de projetos de leis, justificativas de vetos,
decretos, regulamentos, contratos, convénios, pareceres sobre questdes
técnicas e juridicas e outros documentos afins;

IV - a assessoria juridica judicial e extrajudicial aos érgaos municipais;

V - a instauracéo de inquéritos administrativos determinados pelo Prefeito;

VI - a unificagdo de pereceres sobre questdes juridicas e de interpretacéo
sobre as quais haja controvérsia;

VIl - o desempenho de outras competéncias afins.
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Paragrafo Unico. A Procuradoria Geral do Municipio cabem as

atividades de consultoria e assessoramento juridico ao Poder Executivo, nos
termos desta Lei Complementar.

Art. 2.° A Procuradoria Geral do Municipio fica constituida dos
seguintes cargos:

a) Procurador Geral Municipal;

b) Procuradores Juridicos Municipais;
¢) Superintendente Juridico;

d) Coordenador da Procuradoria;

§ 1.° Subordinam-se diretamente ao Procurador Geral do
Municipio, além do seu gabinete, os Procuradores Municipais, o
Superintendente Juridico, o Coordenador da Procuradoria e o Coordenador
Executivo Municipal.

§ 2.° O Procurador Geral do Municipio € auxiliado pelos
Procuradores Municipais.

Art. 3.° Fica criado dentro da Estrutura Administrativa de que trata
a Lei Municipal n® 1.933/2008, 01(um) Cargo de Procurador Geral Municipal,
referéncia PGM - 1, que atuara na Procuradoria Geral do Municipio,
desenvolvendo as seguintes atividades:

a) representar judicial e extrajudicialmente o Municipio;

b) promover privativamente a cobranga judicial da divida ativa do Municipio, de
natureza tributaria ou nao, funcionando em todos os processos em que haja
interesse fiscal do Municipio;

c) elaborar representagbes sobre inconstitucionalidade de Leis, por
determinagéo do Chefe do Executivo Municipal, ou de oficio;

d) patrocinar judicialmente as causas em que o Municipio de Santa Teresa seja
interessado como autor, réu ou interveniente;

e) preparar informagdes e acompanhar processos de mandado de seguranca
impetrados contra ato Chefe do Executivo, Secretarios Municipais, Gerentes e
Assessores da Administracéo direta;

f) acompanhar processos de usucapido e retificacdo de registros imobiliario
para os quais o Municipio seja citado;

g) emitir parecer sobre matérias e processos administrativo /submetidos a seu
exame;
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h) organizar e acompanhar, devidamente autorizada, os processos de
desapropriacao por interesse social ou utilidade publica;

i) funcionar nas hipéteses de locagéo, arrendamento, enfiteuse e compra e
venda de bens iméveis e semoventes do Municipio;

J) examinar Projetos e Autografos de Lei, Decretos, Portarias, Contratos,
Convénios por solicitagdo do Prefeito ou de Secretario Municipal;

k) sugerir a adogdo das medidas necessarias & adequacdo das Leis e Atos
Administrativos Normativos as regras e principios da Constituicdo Federal e
Estadual, bem como da Lei Organica do Municipio de Santa Teresa/ES;

l) representar a Fazenda Municipal em processos que versem sobre matéria
financeira relacionada com a arrecadagao municipal;

m) emitir parecer em matéria fiscal;

n) examinar as ordens e sentengas judiciais cujo cumprimento dependa de
iniciativa dos Secretarios Municipais;

0) manifestar-se, obrigatoriamente, sobre a concesséo, nas execugoes fiscais,
de parcelamento de débitos tributarios, nos termos da Lei;

p) promover agdes regressivas contra ex-Prefeitos, ex-Secretarios Municipais,
ex-Dirigentes de entidades da Administragado Direta, Indireta e Autarquias e
Funcionarios Publicos Municipais de qualquer categoria, declarados culpados
de causar lesdo a direitos que o Municipio, ou outro réu, tenha sido
judicialmente condenado a indenizar;

q) promover a regularizagéo e defesa dos bens publicos municipais, dominais,
de uso comum do povo e destinados a uso especial;

r) representar com exclusividade a Fazenda do Municipio junto ao Tribunal de
Contas;

s) propor agao civil publica;

t) opinar sobre a elaboragéo, por parte da Comissdo Permanente de Licitacao-
CPL, de minutas-padrao de instrumentos convocatdrios de licitagbes, contratos,
convénios e outros atos juridicos de relevancia patrimonial, a serem
observadas por toda a Administragéo e publicadas oficialmente:

u) Gerenciar a Procuradoria Municipal e editar através de Resolugao, o
respectivo Regimento Interno, observado a presente Lei Complgmentar e a
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TERESA

legislagcdo hierarquicamente superior, ap6s prévia aprovagdo do Prefeito
Municipal.

Paragrafo Unico. Na forma do art. 29 da Lei Federal n° 8.906, de
4 de julho de 1994, o Procurador Geral é exclusivamente legitimo para o
exercicio da advocacia vinculado a fungdo durante o periodo de sua
investidura.

Art. 4.° Fica criado dentro da Estrutura Administrativa de que trata
a Lei Municipal n°® 1.933/2008, 03 (trés) cargos de Procuradores Juridicos
Municipais, referéncia PJM — 1, que sera lotado na Procuradoria Juridica
Municipal, e a ele cabe, desenvolver todos os deveres e prerrogativas descritas
nos §1° e 2° deste Artigo.

§ 1.° Sao deveres do Procurador Juridico Municipal:
a) desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, os servicos a seu
cargo e os que, na forma da lei, Ihes forem atribuidos pelo Procurador Geral do
Municipio; ~
b) observar sigilo funcional quanto a matéria dos procedimentos em que atuar;

c) zelar pelos bens confiados a sua guarda,;

d) representar ao Procurador Geral do Municipio sobre irregularidades que
afetem o bom desempenho de suas atribui¢des;

e) sugerir ao Procurador Geral providéncias tendentes a melhora os servigos;

f) atualizar-se, constantemente, visando o aprimoramento do cargo de
Procurador Municipal com apoio da Administragdo Municipal, nos termos desta
Lei.

§ 2.° Sao prerrogativas do Procurador Juridico Municipal:

a) requisitar auxilio e colaboracéo das autoridades publicas para exercicio de
suas atribuigdes;

b) requisitar das autoridades componentes certidées, informacdes e diligéncias
necessarias ao desempenho de suas fungdes;

c) requisitar copias, documentos e informagdes das unidades administrativas
do Municipio, mediante recibo, a fim de instruir processos administrativos ou
Judiciais, bem como diligéncias do oficio visando esclarecimento de situacdes
que possam conter potencial lesivo ao Erario Municipal;
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d) utilizar-se dos meios de comunicag&o do Municipio, quando o interesse do
Servico o exigir;

e) atuar em todos os processos em que O Municipio for parte, com
exclusividade, inclusive Junto ao Tribunal de Contas do Estado e cobranca e
execucao de divida ativa;

f) a observancia do estatuto e codigo de ética da OAB.

Art. 5.° Os ocupantes dos cargos de Procurador Geral Municipal,
e Procuradores Juridicos Municipais, deverao possuir diploma de Bacharel em
Direito, emitido por instituicdo de ensino superior, reconhecida na forma da
legislacéo pertinente, estar regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do
Brasil, estar em gozo pleno de direitos civis e politicos.

Art. 6.° Fica criado dentro da Estrutura Administrativa de que trata
a Lei Municipal n° 1.933/2008, 01 (um) cargo de Superintendente Juridico,
referéncia SJ — 1, que sera lotado na Procuradoria Juridica Municipal, e a ele
cabe:

| - assessorar os Procuradores no planejamento de agdes, na organizagao dos
meios e na coordenacao das atividades da Procuradoria;

Il - assistir aos Procuradores em questées relativas as rotinas de trabalhos da
Procuradoria;

Il - assistir as unidades da Procuradoria nos trabalhos de planejamento e
programagcao de suas atividades;

IV - subsidiar as instancias superiores conforme lhe seja solicitado, no que
concerne ao planejamento e ao processo decisério relativo as politicas,
programas, projetos e atividades de sua area de competéncia;

V - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Paragrafo Unico. O ocupante do cargo de Superintendente
Juridico devera estar regularmente matriculado e cursando curso superior de
Direito, comprovado por declaragdo emitida por instituicdo de ensino superior,
reconhecida na forma da legislagdo pertinente ou ja ter concluido o curso de
Direito.

Art. 7° Fica extinto 01(um) cargo de Procurador Municipal,
referéncia SM - 1, constante na Lei Municipal n® 1.933/2008.

Art. 8.° Ficam extintos 03(trés) cargos de Subprocurador
Juridico, referéncia CC — 2, constantes na Lei Municipal n® 1.933/2008.
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Art. 9.° Ficam extintos os 03(trés) cargos de Assistente Judiciario,
referéncia CC-3, constantes na Lei Municipal n° 1.933/2008.

Art. 10. Fica extinto 01(um) cargo de Assessor Municipal,
referéncia CC-4. constante na Lei Municipal n° 1.933/2008.

Art. 11. O regime Juridico dos Procuradores Municipais € 0
institucional do Municipio de Santa Teresa e podera ser regulamentado atraves
de Resolucgéo e de Regimento Interno.

Art. 12. Os Procuradores Juridicos Municipais serao lotados na
Procuradoria Geral do Municipio, vedada a remogao para outras unidades para
desempenho de atribuigbes nao prevista nesta Lei.

Art. 13. Os Procuradores Juridicos do Municipio, no exercicio de
suas funcdes gozam, observado a responsabilidade profissional e técnico-
Juridica, de independéncia e das prerrogativas inerentes a atividade
advocaticia, inclusive imunidade funcional quanto as opinides de natureza
técnico-cientifica emitidas em parecer, peticao ou qualquer arrazoado
produzido em processo administrativo ou judicial.

Art. 14. Sao assegurados aos Procuradores do Municipio os
direitos e prerrogativas constantes da Lei Federal n° 8.906, de 4 de julho de
1994, compativeis com sua condi¢ao, além de livre acesso aos 0rgaos e
entidades da Administracdo Municipal Direta ou Indireta, quando houver
necessidade de colher informagdes para o desempenho de suas atribuicoes.

Art. 15. Os Procuradores do Municipio poderao exercer a
advocacia contenciosa e consultiva, desde que em horarios compativeis com
suas funcdes publicas e sem reflexos diretos ou indiretos para os interesses
dos érgéos e entidades da Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta,
constituindo grave infragéo funcional a violacéo destas obrigagdes.

Art. 16. Fica mantido um cargo de Coordenador da Procuradoria,
desenvolvendo as seguintes atividades:

a) Encaminhar os processos as Secretarias e Setores destinatarios;

b) Registrar a tramitacéo e encaminhamento de processos;

c) Atender ao publico e 6rgéos internos, prestando informagdes e orientagoes
sobre situacdo e andamento dos processos;

d) Executar as tarefas inerentes a expedicdo de correspondéncia e/de outros
documentos, dentro dos prazos respectivos; /

e) Assessorar as Secretarias em assuntos diversos;

f) Executar outras atividades correlatas.

/
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CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17. O Anexo | da Lei Municipal 1.933/2008, passa a vigorar
de acordo com o Anexo | desta Lei.

Art. 18. O Organograma da Procuradoria Geral Municipal, passa
a vigorar de acordo com 0 Anexo Il desta Lei.

Art. 19. Esta Lei Complementar entra em vigor na data da
publicagéo, revogadas as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do
Espirito Santo, em 03 de agosto de 2015.

/

CLAUMIR NI6 ZAMPROGNO

PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

LEI COMPLEMENTAR N° 008/2015

DENOMINACAO DO| QUANT. |[REFERENCIA | VALOR LOTAGAO

CARGO

Secretario Municipal 13 SM-1 4.000,00 {01 em cada Secretaria

Procurador Geral 01 PGM-1 4.000,00 |Procuradoria Juridica

Municipal

Chefe de Gabinete 01 SM-2 4.000,00 [Gabinete do Prefeito

Controlador Geral 01 SM-2 4.000,00 |Controladoria Interna

Interno

Gestor de Projetos 04 CC-1 4.000,00 |Secretaria de Planejamento e Assuntos
Estratégicos.

Procurador Juridico 03 PJM-1 3.500,00 |Procuradoria Juridica

Municipal

Superintendente 01 SJ-1 2.000,00 |Procuradoria Juridica

Juridico

Analista Publico Interno 02 AN-1 2.600,00 |Unidade de Controle Interno

Sub-Secretario 05 CC-2 2.085,50 |Secretaria de Educagdo, Secretaria de
Assisténcia Social, Secretaria de Obras e
Infra Estrutura, Secretaria de Turismo e
Cultura e Secretaria de Saude.

Assistente Juridico 01 CC-3 1.737,90 |Secretaria de Meio Ambiente

Ambiental

Gerente Municipal 26 CC-3 1.737,90 |Distribuidos nas Secretarias

Tesoureiro 01 CC-3 1.737,90 |Secretaria da Fazenda

Assessor Municipal 22 CC-4 1.448,26 |Distribuidos nas Secretarias

Coordenador Municipal 52 CC-5 868,95 |Distribuidos nas Secretarias

Agente Operacional 13 CC-5 868,95 [Nucleo de Atendimento ao Contribuinte e nas
Secretarias.

Auxiliar Publico 34 CC-6 788,00 [Nucleo de Atendimento ao Contribuinte e nas

Municipal Secretarias.
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ANEXO II
LEI COMPLEMENTAR N° 008/2015 ,
ORGANOGRAMA DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
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