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iorma do artigo 83 da Le e oo Comieto
Orgéuica Municipal, em LEI COMPLEMENTAR N° 028/2019 o
26 11 1¢ 119
W al_ ALTERA A LElI MUNICIPAL N°
Rodrigo Rondelli 1.816/2007.

DJQUGR“QERAL

O Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicbes legais.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei Complementar:

~ CAPITULOI ,
DA ADEQUAGAO DO CARGO DE FISCAL TRIBUTARIO

Art. 1.° Adequa o cargo de Fiscal Tributario existente no Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos, para a Classe “J” da Lei Municipal n°® 1816/2007, com 06
(seis) vagas.

Art. 2.° O prazo para adequagao a esta Lei Complementar dos servidores
efetivos lotados no cargo de Fiscal Tributario € de 05 (cinco) anos.

§ 1.° O Servidor que se enquadrar nesta Lei Complementar devera
protocolar pedido de adequacéo, devendo comprovar a escolaridade necessaria ao seu
enquadramento, de acordo com o Artigo 3° desta Lei Complementar.

§ 2.° O tempo de servigco do Servidor efetivo no cargo de Fiscal Tributario,
Classe “F”, constante na Lei Municipal n°® 1816/2007, sera considerado para a mudanca
de referéncia.

Art. 3.° Para que ocorra mudang¢a de nivel, o ocupante do cargo de
provimento efetivo de Fiscal Tributario, integrante da Classe J devera comprovar a
seguinte habilitagao:

CARGO: Fiscal Tributario

NIVEL | — Curso Superior completo em Direito ou Ciéncias Contabeis ou Engenharias
ou Economia ou Administragdo ou em areas afins a Administragédo Publica e registro no
Conselho de Classe competente;
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NIVEL Il - Curso Superior completo em Direito ou Ciéncias Contabeis ou Engenharias
ou Economia ou Administragdo ou em areas afins a Administragéo Publica e registro no
Conselho de Classe competente, mais curso de atualizagdo de no minimo 360
(trezentos e sessenta) horas na area de formacéao;

NIVEL IIl - Curso Superior completo em Direito ou Ciéncias Contabeis ou Engenharias
ou Economia ou Administragdo ou em areas afins a Administracéo Publica e registro no
Conselho de Classe competente, mais curso de pos-graduagdo ao nivel de
especializagdo, na area de formagao;

NIVEL IV - Curso Superior completo em Direito ou Ciéncias Contabeis ou Engenharias
ou Economia ou Administragdo ou em areas afins a Administragao Publica e registro no
Conselho de Classe competente, mais curso de mestrado ou de doutorado na area de
formacao.

Paragrafo Unico. Caso o Servidor ja possua 0s cursos necessarios para
a mudanca de nivel, devera apresenta-los separadamente para analise, de acordo com
os critérios da legislagdo Municipal.

Art. 4.° Altera as descricdes das tarefas do cargo de Fiscal Tributario,
constantes no Anexo IV da Lei Municipal n® 1816/2007, de acordo com o Anexo |l desta
Lei Complementar.

_ CAPITULO Il ]
DAS DISPOSIGOES FINAIS OU TRANSITORIAS

Art. 5.° Altera o quantitativo de vagas para o cargo de Técnico em
Segurancga do Trabalho de 01 (uma) vaga para 02 (duas) vagas.

Art. 6.° Altera o quantitativo de vagas dos cargos relacionados e
constantes na Lei Municipal n® 1.816/2007:
a) Cargo de Guarda Municipal de 20 (vinte) para 03 (trés) vagas;
b) Cargo de Telefonista de 18 (dezoito) para 05 cinco) vagas;
c) Cargo de Escriturario de 29 (vinte e nove) para 03 (trés) vagas;
d) Cargo de Desenhista de 02 (duas) para 01 (uma) vaga,
e) Cargo de Fiscal Tributario, Classe “F”, de 16 (dezesseis) para 03 (trés) vagas.

Art. 7.° Extingue os cargos de Mestre de Obras, Agente de Arrecadagao,
Operador de Computador e Técnico de Informatica, constantes na Lei Municipal n°
1.816/2009.
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Art. 8.° O Anexo | da Lei Municipal n® 1.816/2007 passa a vigorar de
acordo com o Anexo | desta Lei Complementar.

Art. 9.° O cargo de Fiscal Tributario, Classe “F”, sera extinto apds o
periodo de adequacéo constante no Artigo 2° desta Lei Complementar ou quando nao
existir Servidor efetivo vinculado a esta Classe.

Art. 10. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo,
em 23 de dezembro 2019.

GILSON ANTON}O' DE’SALES AMARO
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO | - LC 028/2019

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

GRUPO OCUPACIONAL QUANT NOMENCLATURA DO CARGO CLASSE
03 Coveiro A
130 Trabalhador Bragal A
80 Servente B
Portaria, Servigos Gerais, 108 Motorista E
Transportes e Conservagao. 110 Auxiliar de Servigos Gerais B
03 Guarda Municipal A
06 Auxiliar de Mecanico C
03 Calceteiro. C
02 Marceneiro C
14 Pedreiro C
02 Eletricista de Veiculos E
02 Mecanico E
18 Operador de Maquinas E
02 Bombeiro Hidraulico C
03 Eletricista Predial C
05 Mecanico de Maquinas Pesadas E
Obras, Servigos e Manutengao. 05 Mecanico de Veiculos Leves e Pesados E
05 Operador de Maquina Agricola E
10 Operador de Maquinas Pesadas E
01 Lanterneiro E
04 Agente Fiscal F
. 05 Fiscal de Obras e Posturas =
Fisco 03 Fiscal Tributario F
02 Fiscal de Meio Ambiente F
Fisco - Nivel Superior 06 Fiscal Tributario J
34 Auxiliar Administrativo D
21 Auxiliar de Secretaria Escolar D
05 Telefonista D
01 Desenhista F
03 Escriturario F
16 Secretario Escolar F
37 Assistente Administrativo G
06 Técnico Agricola H
Apoio Técnico-Administrativo 03 Técnico em Contabilidade H
02 Almoxarife G
09 Auxiliar de Biblioteca D
02 Técnico em Edificagbes H
01 Técnico em Meio Ambiente H
02 Técnico em Seguranga no Trabalho H
01 Técnico em Turismo H
45 Aucxiliar de Professor D
02 Agente de Defesa Civil F
07 Assistente Social J
04 Contador J
01 Engenheiro Agrénomo J
01 Engenheiro Civil J
. : 02 Bidlogo J
NI T 01 Turismoélogo J
01 Arquiteto J
01 Biblioteconomista J
02 Auditor Publico Interno K
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ANEXO Il - LC 028/2019

GRUPO OCUPACIONAL.: Fisco.
CARGO: Fiscal Tributario.
CLASSE: J

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: O ocupante do cargo devera promover agoes de
fiscalizacdo, direta e indireta objetivando os tributos municipais diretos e indiretos,
lancar tributos, podendo para o pleno exercicio de suas atividades, lancar tributos,
notificar e autuar infratores.

DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Planejar, coordenar e realizar a fiscalizagdo externa, coligindo, examinando,
selecionando os elementos necessarios a agao fiscalizadora;

Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislagéo tributaria;

Coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execugao da
fiscalizagao externa;

Fazer lancamento de tributos e auxiliar a cobranga e o controle do recebimento
destes tributos;

Manter-se sempre atualizado com o cadastro imobiliario do municipio de forma a
verificar a correcdo do pagamento dos impostos incidentes sobre a propriedade
urbana;

Participar da elaboragdo de estimativas de impostos a serem cobrados, com
base no cadastro imobiliario;

Manter articulacdo com os cartérios de forma a atualizar-se quanto as transagdes
imobiliarias realizadas no municipio;

Constituir crédito tributario mediante langamento de oficio;

Auxiliar na cobranca da divida ativa do municipio;

Verificar, em estabelecimentos comerciais, a existéncia e a autenticidade de
livros e registros fiscais instruidos pela legislagéo especifica;

Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e
de prestacdo de servicos, em face dos artigos que expdem, vendem ou
manipulam e dos servigos que prestam;

Verificar os registros de pagamento dos tributos nos documentos em poder dos
contribuintes;

Investigar a evasao ou fraude no pagamento dos tributos;

Fiscalizar e colaborar na informagdo de processos referentes a avaliagdo de
imoveis; ,

Lavrar autos de infracdo e apreensdo, bem como termos de exame de escrita,
fianga, responsabilidade, intimagdo e documentos correlatos;
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e Participar das atividades administrativas e de apoio referente a sua area de
atuacao;

e Elaborar relatérios das inspegdes realizadas;

e Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

e Elaborar informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observagdes e sugerindo medidas para implantagéo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagao;

e Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal auxiliar,
realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir
para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de
atuacao;

e Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e
outras entidades publicas e particulares, realizando estudos ou fazendo
exposicdes sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnicos, para contribuir na
formulagao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao municipio;

e Realizar pesquisas, mantendo-se informado sobre novas tecnologias bem como
propor solugdes que otimizem os servigos prestados pela Prefeitura;

e Realizar a fiscalizagdo e langamento de tributos, modificagdo, suspensao,
extincao e excluséo do crédito tributario, nas formas previstas em lei;

e Realizar e assinar analises e auditorias internas para fins de verificagdo do
desempenho e da eficiéncia do fisco municipal;

e Planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia
especifica de outros érgdos, as atividades de repressao a sonegagao fiscal,
ocultagdo de bens, direitos e valores;

e Considerar os atos ou negocios juridicos praticados com a finalidade de
dissimular a ocorréncia do fato gerador do tributo ou a natureza dos elementos
constitutivos da obrigagao tributaria, na forma da legislagdo municipal;

e Analisar, elaborar e proferir pareceres, em processos administrativos-fiscais, nas
respectivas esferas de competéncia, inclusive aos relativos de ao
reconhecimento de direito creditério, a solicitagdo de retificagdo de declaragao, a
imunidade, a quaisquer formas de suspensdo, exclusdo e extingdo de creditos
tributarios previstos na Lei Federal n° 5.172, de 25 de outubro de 1996, a
restituicdo, ao ressarcimento e a redugdo de tributos e contribuigdes, bem como
participar de 6rgdos de julgamento singulares ou colegiados, relacionados a
Administragao Tributaria;

e Prestar assisténcia aos 6rgdos encarregados da representagdo judicial do
municipio;

e Examinar documentos, livros e registros de instituigdes financeiras, referentes a
contas de depdsitos e aplicagdes e financeiras de titularidade do sujeito passivo,
desde que haja processo administrativo instaurado ou procedimento fiscal em
curso, desde que a quebra do sigilo bancarios seja considerado pelo gerente

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 - Centro - Santa Teresa - ES - CEP 296
; -ES- 50-000
Telefax: (27) 3259-3900 - CNPJ 27.167.444/0001-72 www.santateresa.es. gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

responsavel pela fiscalizagao do tributo objeto da verificagdo, indispensavel para
a concluséao da fiscalizagao;

e Estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater tributario inclusive em processo
de consulta;

e Elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos de lei
referentes a matéria tributaria;

e Assessorar em carater individual ou em grupos de trabalhos, quando designado
por autoridades superiores da secretaria municipal da Fazenda ou de outros
6rgaos da Administragdo Municipal e prestar-lhes assisténcia especializada, com
vistas & formulagdo e a adequagdo da politica tributaria ao desenvolvimento
econdmico, envolvendo planejamento, coordenagédo, controle, supervisao
orientagao e treinamento;

e Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos equipamentos, instrumentos e

materiais colocados a sua disposigao;

Manter limpo e arrumado o local de trabalho;

Zelar pela limpeza e conservagao dos equipamentos no local de trabalho;

Observar as normas de higiene e seguranga do trabalho;

Executar outras atribuigdes afins.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO

INSTRUCAO: Ensino Superior Completo com Graduagdo em Direito, Ciéncias
Contabeis, Engenharia, Administracdo e Afins.

JULGAMENTO E INICIATIVA: As tarefas sdo muito variadas em seus detalhes e, por
essa razao, o ocupante do cargo deve planejar, organizar e coordenar suas atividades,
defrontando-se com problemas de todos os tipos e buscando sempre a solugao que
atenda aos interesses do municipio e da populagéo.

RELACIONAMENTO: Excelente capacidade de lidar com o publico em geral, tanto no
meio urbano como no meio rural e relacionar-se com os colegas de trabalho.
RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO: O ocupante do cargo lida com patriménio
em forma de equipamentos e materiais sobre os quais pesam o 6nus do erario publico
que, de forma alguma podera sofrer qualquer tipo de desvio ou mau uso.

RESPONSABILIDADE E SIGILO: O ocupante do cargo _deve ter ciéncia da
responsabilidade que Ihe pesa aos ombros sobre as informagdes colhidas e observadas
na leitura de documentos pertencentes a empresas, sobre os quais deve ser guardado
o sigilo absoluto. '
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