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Org&hica Municipal, em "
ﬁ REGULAMENTA O USO DE VEICULO OFICIAL

li L0 ;2005 DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA
' TERESA, INSTITUI CONTROLE DE VIAGEM,

Ro’)&f? ,S%Jem ABASTECIMENTO E DA OUTRAS
Aretor Geral PROVIDENCIAS.

- A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas atribuicées legais, faz saber que o Plenario aprovou e ela promulga a

seguinte:
RESOLUGAO:

CAPITULO |
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° - E considerado veiculo oficial, para fins desta Resolugdo, os veiculos de
patrimdnio da Camara Municipal de Santa Teresa, para uso exclusivo a servigo de

interesse publico da Camara.

§ 1°- Entende-se por usudrio, o membro da Vereanca local ou Servidor, que sob a
autorizagdo expressa do setor responsavel, deva se utilizar do veiculo oficial da |
Camara Municipal para deslocamento em razao do servigo publico. :

§ 2° - O usuario condutor do veiculo oficial se sujeita ao fiel cumprimento das normas
estabelecidas na legislagdo de transito vigente e as disposicdes estabelecidas nesta
Resolugéo.

§ 3° - Entende-se por viagem/utilizagdo, o trajeto percorrido pelo servidor/agente
publico, objetivando tratar assunto de interesse puUblico, para dentro ou fora da Sede
do Municipio de Santa Teresa - ES.

CAPITULO Il
Da Identificagdo dos Veiculos

Art. 2° - Os veiculos de propriedade do Poder Legislativo deveréo obrigatoriamente
ser identificados com chapa e simbolos oficiais.
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CAPITULO 11l
Da Guarda

Art. 3° - Até que a Camara Municipal ndo disponha de garagem oficial nas suas
dependéncias fisicas, os veiculos oficiais deverdo habitualmente ser guardados em
garagem coberta ou fechada, em espago cedido pela Prefeitura Municipal ou em
garagem alugada pelo Poder Legislativo Municipal.

§ 1° - Durante o horario de expediente diario, bem como durante o horario de sessoes
ordinarias e extraordinarias, poderdo os veiculos oficiais ficarem estacionados em
frente ao edificio-sede do Legislativo.

§ 2° - Nao sera permitida no ambito do Municipio, a guarda dos veiculos oficiais em

estacionamentos comerciais ou garagens particulares, excetuados casos
excepcionais, devidamente justificados.

CAPITULO IV
Do Uso

Art. 4° - O uso dos veiculos oficiais sera permitido ao Vereador ou servidor da Camara,
no exercicio de suas atribuigdes institucionais ou funcionais, que se deslocarem a
servico, ou em misséo oficial de representagdo, ou com a finalidade de participar de
eventos de aperfeicoamento profissional ou de capacitagdo ao exercicio da fungéo

publica.

Art. 5° - Fica a critério do Presidente da Camara o uso exclusivo de um veiculo oficial,
dentre aqueles pertencentes a frota do Poder Legislativo.

Art. 6° - Fica vedada a utilizacdo de veiculo oficial fora dos horarios convencionais de
expediente, bem como aos sabados, domingos e feriados, exceto para atender ao
exercicio da Vereanca e as demais atividades institucionais do Poder Legislativo, com

autorizagdo do setor responsavel.

Art. 7° - Fica proibida a disponibilizagéo de veiculo oficial a membro da Vereanca
ou servidor que estiver afastado, por qualquer motivo, do exercicio do cargo ou

respectiva fungao.
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Art. 8° - E vedada a disponibilizagdo do veiculo oficial com a finalidade de:

I - transportar pessoas ndo integrantes dos quadros do Poder Legislativo
Municipal, salvo em caso de urgéncia/emergéncia, ou de recepgdo, acompanhamento
ou conducao de autoridades visitantes, consultores, prestadores de servigo ou outros
de relevante interesse publico;

Il- utilizd-lo em beneficio particular ou de terceiros, bem como utiliza-lo para a
pratica de assistencialismo;

lll- emprestar para entidades particulares, sindicatos, empresas e para qualquer
cidadao sem vinculo formal com a Camara.

Art. 9° - E vedado ao usuario condutor:

| - transitar fora dos horarios convencionais de expediente, bem como aos
sabados, domingos e feriados, salvo em caso de urgéncia/emergéncia devidamente
justificado, com a "Autorizagdo de Saida de Veiculo" devidamente preenchida e
assinada pelo Servidor responsavel;

Il - deixar de preencher e assinar, em qualquer circunstancia, quando da
devolugéo do veiculo oficial, a "Ficha de Controle de Utilizacédo do Veiculo".

CAPITULO V
Da Pratica de Infragées e do Envolvimento em Acidentes de Transito

Art. 10 - O usuario condutor arcara com o 6nus de multas e infragdes ao Cédigo
de Transito Brasileiro e seu regulamento, cometidas no periodo em que o veiculo |
estiver sob sua responsabilidade, com excegao daquelas aplicadas em decorréncia

da ma conservagao do veiculo.

Art. 11 - O condutor de veiculo oficial que se envolver em acidente de transito

devera notificar o fato imediatamente & Camara Municipal, providenciar o boletim de
ocorréncia, e solicitar, se for o caso, a assisténcia securitaria e a realizagéo de pericia.

Paragrafo Unico - O veiculo oficial da Camara Municipal dispora de seguro total,
inclusive contra terceiros.
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Art. 12 - Em caso de danos causados a terceiros, por negligéncia ou imprudéncia
do condutor do veiculo oficial, sem prejuizo da sangéo disciplinar que couber, este
respondera perante a Fazenda Municipal, em agédo regressiva proposta depois de
transito em julgado da decisédo da Ultima instancia que a houver condenado a indenizar
o(s) terceiro(s) prejudicado (s).

Art. 13 - A responsabilidade do usuario condutor limita-se ao periodo em que o
veiculo permanecer a sua disposi¢éo.

CAPITULO VI
Do Controle

Art. 14 - A Camara Municipal de Santa Teresa mantera controle sobre o uso dos
veiculos oficiais, contendo as caracteristicas do veiculo, estado de conservagao,
relacdo das despesas corridas e demais informagdes pertinentes.

Art. 15 - Ao usuario e condutor incumbe:
|- fiscalizar:
a) a exatidao do itinerario percorrido;

b) a fiel observancia as disposicées contidas no regulamento do Codigo
Nacional de Transito;

c) o estado do veiculo.

Il- preencher e assinar:
a) a Ficha de Controle de Utilizagdo do Veiculo;
b) a Ficha do Relatério de Ocorréncias, se houver;

c) outros impressos pertinentes.
lll- obedecer as normas que regulam o uso do veiculo oficial.

IV - Comprovar o uso do carro através de Declaragdo de Comparecimento efou

fotografia registrada no local de destino da viagem.
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CAPITULO VII
Disposigoes Finais

Art. 16 - Toda dentncia de uso irregular do veiculo podera ser feita pelos canais
oficiais do Legislativo e sendo recebida, sera encaminhada a Mesa Diretora para as

medidas cabiveis.

Paragrafo Gnico - Dependendo da gravidade do caso, a Mesa Diretora podera
encaminhar copia ao Ministério Publico para providéncias.

Art. 17 - Devera constar na Ficha de Controle de Utilizagdo do Veiculo, a que

alude o Art. 15, inciso Il, alinea "a™:

- as datas de inicio e término das viagens;

Il- os horarios de saida e chegada nos itinerarios de ida e regresso;
ll- aquilometragem registrada no inicio e no término da viagem:;

IV- o destino e o objetivo da viagem;

V- nome e assinatura do condutor e requisitante;
VI - eventuais anormalidades verificadas;
VIl - outras anotagdes de interesse.

§ 1° - O Vereador ou Servidor requisitante sera integralmente responsavel pelo uso
do veiculo oficial, incluindo o cumprimento dos horarios estabelecidos, o destino da
viagem, a veracidade das informacgoes registradas na Ficha de Controle de Utilizagao,
bem como por quaisquer anormalidades ou situagdes excepcionais ocorridas durante

o uso do veiculo.

§ 2° - O Vereador ou Servidor requisitante devera cumprir rigorosamente a rota
programada, sendo expressamente proibido qualquer desvio sem justificativa prévia
e autorizagdo da autoridade competente. O desvio da rota programada, sem a devida
autorizacao, implicara em responsabilidade direta do requisitante por quaisquer danos
ou consequéncias resultantes da alteragéo nao autorizada do itinerario estabelecido.

Art. 18 - Respondera administrativamente e se sujeitara as sangoes cabiveis o
Servidor ou Vereador que permitir a pratica de ato vedado por esta Res%
b
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Art. 19 - Integram esta Resolugéo, os Anexos |, Il e Il
| - Anexo | - Requisigao para Utilizagao de Veiculo Oficial;
Il - Anexo Il - Autorizagédo para Saida de Veiculo Oficial;

Il - Anexo 1l -Controle de uso na sede do Municipio.

Art. 20 - Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposigées em contrario.

Sala Augusto Ruschi, em 12 de margo de 2025.

7 = =
Jodo Guilherme Carlini Gilmar Duarte

1° Secretario 1° Vice-Presidente
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Estado do Espirito Santo

FOLHA: N° /2025.
ANEXO | LEI DO LEGISLATIVO
UTILIZACAO DE VEICULO OFICIAL
& Ne° 2025,
DE / /2025.
PLACA
REQUISICAO DE VEICULO OFICIAL
DATA / 1 2025.
Servigo: Hora Hodémetro (km)
Saida | Retorno | Saida | Chegada Total
Itinerario: Requisitante Motorista
Nome: Nome:
Servigo: Hora Hoddmetro (km)
Saida | Retorno | Saida| Chegada Total
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Itinerario: Requisitante Motorista

Nome: Nome:
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FOLHA: N°
/2025.
ANEXO Il
) ) LEI DO LEGISLATIVO
UTILIZACAO DE VEICULO OFICIAL
N° 2025,
DE / /2025.
PLACA
AUTORIZACAO PARA SAIDA DE VEICULO
OFICIAL EM VIAGEM
DATA / f
2025.
Periodo: NUMERO DE PASSAGEIROS:
/| /2025a | ]2025.
DESTINO:
FINALIDADE:
CARGO:

REQUISITANTE:

/ 12025

Assinatura Requisitante
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/ 12025
Assinatura Autorizagao
/ /2025
Assinatura/ Carimbo do Presidente
NOME DO CONDUTOR:
Horario Vista do Condutor
Saida: Chegada:
/ /202 / /2025
S —
Hodometro: de Hodémetro: de Chegada Km Rodados:
Saida ki i
km
Ocorréncias:
/ /202
5 S y—
Assinatura do Condutor Assinatura do Usuario
Responsavel
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FOLHA: N° 12025.
ANEXO il
UTILIZACAO DE VEICULO OFICIAL LEI DO LEGISLATIVO
MES: [ 2025. Ne 2025,
DE 3 [2025.
} PLACA
AUTORIZACAO PARA FORNECIMENTO DE
COMBUSTIVEL.
DATA / { 2025.
HODOMETRO km
S Quantidade - _
Combustivel: (LITROS): Valor Unitario: Valor Total:
R$ R$
Gasolina
Autorizado Por:
Assinatura do Condutor
DATA: / 2025.
Abastecido no Posto de Combustivel:
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OBSERVAGAO:

Combustivel custeado por:
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