PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasil”
‘Doce Terra dos Colibris”

PROJETODELEIN 29 /202 5

DISPOE SOBRE A CONCESSAO, A
APLICACAO E A PRESTAGAO DE
CONTAS DE DESPESAS REALIZADAS
EM VIRTUDE DO REGIME DE
ADIANTAMENTO NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
SANTA TERESA/ES:

O PREFEITO DE SANTA TERESA, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuigdes legais que lhes sdo asseguradas pela legislagdo em vigor, FAZ SABER
que, a Camara Municipal de Vereadores aprovou e ele sanciona a seguinte LEI:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta lei disciplina a concess3o, a aplicagéo e a prestagdo de contas de
despesas realizadas em virtude do regime de adiantamento no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Santa Teresa/ES, observadas as disposi¢bes dos arts.
68 e 69 da Lei Federal n° 4.320/1964. |

i
Art. 2° Para efeitos de aplicacdo desta Lei considera-se:

| — suprimento de fundos/adiantamento: entrega de valores a servidor para
realizagéo de despesa, precedida de empenho na dotagdo prépria que, por sua
natureza e excepcionalidade, ndo possa subordinar-se ao procedimento normal de
processamento;

Il — agente suprido: servidor do quadro de pessoal responsavel pela aplicacao e
apresentacao da prestagdo de contas do numerario recebido a titulo de suprimento
de fundos, de acordo com a autorizagdo do ordenador de despesas e da
destinagdo por ele estabelecida;

Il — ordenador de despesas: autoridade a quem se atribua a emissdo de
empenhos, autorizagdo de pagamentos, suprimento ou dispéndio de recursos;

IV — servidor em alcance: servidor que ndo tenha prestado contas do suprimento no
prazo regulamentar, estando em atraso na apresentagéo da prestagdo de con
ou cujas contas ndo tenham sido aprovadas em virtude da ma aplicagéo dos
recursos recebidos ou que tenha realizado despesas inelegiveis ndo ressarcidas ao
erario ou que ndo atenda as condigdes e finalidades previstas no ato da contesséo
e, ainda, que ndo houver recolhido o saldo ndo utilizado no/prazo dZ/J:ninado

nesta Lei: / i

V - prestagao de contas: comprovacéo de que os recursos disponibil dos a ti
de suprimento de fundos foram aplicados de acordo com as normas de regéncia;
|
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VI— tomada de contas especial: processo administrativo formalizado pelo
ordenador de despesas com vistas a apurar a ocorréncia de dano ao erario para
fins de ressarcimento, em virtude da ma aplicagdo do numerério liberado a titulo de

suprimento de fundos ou ainda quando o agente suprido néo prestar contas de sua
aplicagéo no prazo fixado.

CAPITULO Il
DAS NORMAS GERAIS APLICAVEIS AO ADIANTAMENTO

Art. 3° Nao sera concedido adiantamento nas seguintes situacdes:

I — a servidores que estejam em férias, licenga prémio ou afastados das suas
atividades e fungdes por qualquer motivo;

Il —a responsavel por 2 (dois) suprimentos em andamento:

il — a quem do adiantamento anterior ndo haja prestado contas no prazo legal,
exceto os casos com justificativa plausivel aprovada pelo ordenador de despesa;

IV —a pessoa que nado seja servidor do quadro de pessoal do Municipio;

|
V - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagao para
regularizar a prestagédo de contas do adiantamento anterior:

VI— a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do material a
adquirir, salvo quando ndo houver na reparticdo outro servidor; '

VIl- a quem esteja respondendo a processo administrativo disciplinar ou
criminal, bem como, a quem tenha sido declarado em alcance:

VI — para assinaturas em geral, incluindo periédicos, livros, revistas e jornais;

IX — para aquisigdo de bens ou contratagdo de servigos que caracterizem agéo
continuada;

X — para pagamentos de despesas para as quais exista processo licitatorio valido
e/ou contrato de fornecimento e/ou prestagdo de servigos;

Xl — para a realizagéo de despesas cujo objeto tenha amparo contratual;

Xll— na auséncia de recursos orcamentarios e financeiros, caso ndo haja
possibilidade de resolugao.

responsabilizagao do servidor.

§ 2° Para o servidor abrangido pelo alcance, mencignado_nt
deste artigo, o prazo para vedagéo da concessao de novo adiar;'\tamjentp ra de 30
(trinta) dias, contados a partir da regularizagdo dos adiant&;mer]tgé em aberto
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realizados por meio da regular prestacdo de contas e recolhimento do saldo
apurado.

Art. 4° Poderdo realizar-se no regime de adiantamento os gastos decorrentes de
despesas de pequeno valor e pronto pagamento, de carater emergencial,
extraordinarias, imprevisiveis e urgentes, que nao possam aguardar o processo
regular de contratagdo (dispensa ou licitacdo), e/ou em virtude da impossibilidade
de faturamento possam afetar o funcionamento da Administragdo Publica ou seus
equipamentos imprescindiveis as suas atividades, para as despesas relativas:

| - & contratacdo de servigos ou aquisicdo de material e pegas essenciais a
funcionamento, conservagéo, seguranga e salubridade do servico publico e seus
bens moveis e imoveis, de carater urgente e imediato: -

Il - a solenidade, recepcdes e visitas oficiais de autoridades, de natureza protocolar:

Il - outras despesas urgentes e inadiaveis, autorizadas pelo Prefeito Municipal,
desde que devidamente justificada, pela autoridade requisitante, a inviabilidade da
sua realizagéo pelo processo normal de despesa publica: |
IV - carimbos.

§ 1° Antes da solicitagdo do adiantamento, o responsavel devera se certificar de
que nao exista fornecedor contratado pelo Municipio para atender a finalidade
desejada no adiantamento, respeitados os principios da legalidade, legitimidade,
economicidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como o

principio da isonomia e da aquisigdo mais vantajosa para a Administragéo Publica.

§ 2° E proibida a compra de material ou contratagéo de servigo com profissional ou
empresa na qual seja socio, diretor, proprietario, controlador, integrante do
conselho da Empresa individuo que seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau de servidor publico da
Prefeitura Municipal de Santa Teresa/ES.

§ 3° Entende-se por despesa de pequeno vulto, para fins da presente Lei, aquelas
cujo valor, em cada caso, ndo ultrapassar o limite de 45% (quarenta e cinco por
cento) do valor constante do art. 95, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 5° E vedada a concesséo de pronto pagamento para as despesas decorrente
da contratagdo de servicos de carater continuado ou aquisicdo de materiai
permanentes, os quais devem seguir processo normal de aquisigao, res
principio da licitagao. '

§ 1° Consideram-se materiais permanentes os bens moveis patrim
razao de seu uso normal, ndo perdem sua identidade fisica e/o
durabilidade superior a 2 (dois) anos.

§ 2° Considera-se indicio de fracionamento a concentragé
detalhamento de despesas em um mesmo produto ou servigo. |
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Art. 6° Do ato de concesséo de suprimento de fundos deverdo constar:

| - A data da concessao;

Il - A natureza da operagéo;

[l - O programa de trabalho:

IV - A finalidade, segundo os incisos do art. 4°:

V - O nome completo, cargo ou fungéo do suprido;

VI - O valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente.

Art. 7° Ao suprido é reconhecida a condicédo de preposto da autoridade que
conceder o suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade
pela aplicagéo e comprovagéo do quantitativo recebido, devendo prestar contas no
prazo estabelecido no ato concessionario.

Art. 8° Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas
efetivas, registrando-se a responsabilidade do servidor suprido, cuja baixa sera
procedida apds a aprovagéo das contas prestadas. -

Art. 9° As despesas decorrentes de adiantamento devem observar os trés
estagios: empenho, liquidagédo e pagamento pelo ordenador de despesa e respeitar
os limites do crédito orgamentario.

Paragrafo Unico A cada suprimento de fundos sera emitido o respectivo empenho,
atendida a classificagdo orgamentaria da despesa, para concessdo de suprimento
de fundos no decurso do exercicio. i

1

Art. 10 O suprimento de fundos nédo podera ter aplicacdo diversa daquela
especificada no ato de concessé&o e na nota de empenho.

Art. 11 A entrega do numerario em favor do suprido sera feita mediante ordem
bancéria de crédito, em conta corrente institucional, movimentada pelo suprido,
aberta especificamente para esse fim, através de cartdo de débito.

Paragrafo Gnico E vedado o dep6sito em conta bancaria que néo a especificada no
caput. _

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS
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| — receber os pedidos de concessdo de suprimentos de fundo em forma de
requisicao;
Il — certificar se o suprido esta apto a receber valores e emitir manifestagao sobre

a observancia dos requisitos previstos neste ato normativo e na legislagdo

aplicavel; .
|

lll - verificar quanto & correta classificacdo da despesa de acordo com os

regramentos atuais; |
|

IV — verificar a existéncia de disponibilidade financeira e organﬁentéria para a
concessao; !

V' — verificar se as requisicdes de concessio de suprimento foram submetidas a
aprovagao do ordenador de despesas.

Paragrafo unico Caso indeferida a requisicdo, o Setor de Contabilidade
cientificara o interessado para fins de arquivamento da solicitacao. |
|

Art. 13 Compete ao Setor de Tesouraria em relagdo ao suprimento de fundos
solicitar, tempestivamente, junto a instituicdo financeira credenciada, a emissdo e
cancelamento do cartdo de débito, bem como controlar e conferir os limites
utilizados pelos portadores do referido Cartéo, se for o caso. !

CAPITULO IV
= i
DA PRESTAGAO DE CONTAS |

Art. 14 A guarda do processo de adiantamento contendo a prestacjz‘io de contas é
de inteira e restrita responsabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda e, sendo

0 processo fisico, este ficara a disposigdo para exame no arquivo setorial pelo

prazo de 06 (seis) anos. i

§ 1° O processo de prestagdo de contas do adiantamento devera ser feita
respeitando o prazo e ser instruido com os seguintes documentos cclbmprobatérios:

a) Ato autorizatério; i

b) Nota de empenho, liquidagéo, ordem de pagamento normal;

c) Relatério circunstanciado de classificagdo de despesas é quando for o
caso, indicagdo do numero do inventario da placa patrimonial do bem mével
motivou o adiantamento, e, sempre que possivel, acompanhado de junta
fotos que registrem as avarias do bem movel ou imével, bem como foto
apos o conserto;

d) Notas fiscais ou cupons fiscais que justifiquem cada desp
cronoldgica e data, obedecendo o periodo de aplicagdo do adianta
assinaturas do detentor do adiantamento;

1
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MUNICIPAL DE SANTA TE
Estado do Espirito Santo

“Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasi
‘Doce Terra dos Colibris”
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e) Comprovante de recolhimento aos cofres publicos
adiantamento n&o utilizado, se for o caso:

f) No caso de recursos de adiantamento serem administr
eletrénico, a prestagdo de contas devera conter o extrato das m
referido cartéo.

§ 2° Excepcionalmente, no caso de servigo ofertados exc
via de aplicativo préprio, serdo aceitos os comprovantes emitido
servidor responsavel pelo adiantamento.

§ 3° Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo ou o
que nao se especifique a despesa, esta devera ser detalhada em fo

§ 4° Para as despesas de pequeno valor e de pronto pag
razoes excepcionais, devidamente justificadas e atestadas, nio
fiscal, deverdo ser apresentados em seu lugar os seguintes docume

a) No caso de Pessoa Juridica: recibo firmado pelo prestad
fornecedor indicando nesse documento, além do valor, sua razao ¢
e 0 numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ:

b) No caso de Pessoa Natural: recibo firmado pelo prestade
fornecedor, podendo, inclusive, ser de proprio punho, indicando ne
aléem do valor, seu nome, nimero da carteira de identidad
PIS/PASEP, qualificagdo cadastral para fins do e-Social e 0 niime
de Pessoa Fisica - CPF.

Art. 15 A prestagdo de contas dos recursos entregues a titulo de
fundos sera apresentada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, cc
do recebimento do numerario, prorrogaveis por mais 10 (dez)
solicitado.

§ 1° E vedada a prestagéo de contas fora do prazo definido neste at
a autorizagado da concessao de indenizagdes e ressarcimentos de vz
acima do valor recebido no adiantamento.

§ 2° Os comprovantes da despesa realizada ndo poderdo ¢
acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por quem pr
ou forneceu o material, em nome da Prefeitura Municipal de Santa
que constem, a discriminagédo clara do servigo prestado ou materia
se admitindo a generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem ¢
das despesas efetivamente realizadas e a data da emisséo.

RESA

do saldo de

ados via cartdo
ovimentagdo do

usivamente por
s em nome do

utro documento
ha a parte.

amento que por

possuam nota
ntos:

or de servigo ou
social, endereco

Or de servico ou
sse documento,

e, numero do
ro do Cadastro

suprimento de
yntados da data
dias, quando

tigo, bem como
alores utilizados

conter rasuras,
estou o servigo
Teresa/ES em
fornecido, ndo
> conhecimento

§ 3° Os comprovantes de despesas somente serdo aceitos se en
igual ou posterior a de entrega do numerario e estiverem dentr
prestacao de contas.

§ 4° A cada exercicio, a importéncia aplicada em suprimento de/fur
comprovada e finalizada até 20 de dezembro do respectivo/ano
prazo maximo para prestagdo de contas e independentemente d
periodo de aplicagéo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

‘Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasi|”

“Doce Terra dos Colibris”

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 O servidor responsavel por adiantamento que se ausentar por motivo de
férias, licenga ou por qualquer outro afastamento, devera antecipar a prestacdo de
contas para que ocorra antes da cessagdo de suas atividades.

Art. 17 Os recursos disponibilizados a titulo de suprimento de fundos deverdo ser
aplicados no prazo de 60 dias, contados da data do correspondente crédito.

Art. 18 O suprido devera prestar contas da aplicagdo do suprimento de fundos
recebido, sendo esta uma obrigagdo de sua inteira responsabilidade.

§ 1° O suprido reveste-se da condigao de preposto da autoridade que Ihe conceder
o suprimento, sendo vedada qualquer tipo de subdelegagédo da responsabilidade
pela aplicagéo e prestagdo de contas dos recursos recebidos.

§ 2° Em caso de falecimento do suprido, prestara contas do suprimento o gestor da
unidade ou 6rgdo de execugéo respectivo. :

Art. 19 Os responsaveis, que deixarem de realizar a prestagdo de contas de
adiantamentos ou de restituir o saldo ndo aplicado ou das despesas glosadas,
dentro do prazo estabelecido nesta Lei, ficardo sujeitos a multa de 5% (cinco por
cento) sobre o valor do adiantamento, acrescido de corregdo monetaria e juros
moratorios no percentual de 1% (um por cento) ao més, calculado sobre o total do
adiantamento, recolhido a conta da Prefeitura Municipal de Santa Teresa/ES, salvo
motivo de forga maior, devidamente demonstrado e reconhecido pela autoridade
competente.

§ 1° A multa e seus consectarios serdo aplicados pelo ordenador de
despesas e deverdo ser recolhidos imediatamente apés o recebimento da
notificagéo, a conta da Prefeitura Municipal de Santa Teresa/ES, mediante deposito
em conta bancaria ou por meio do pagamento de guia de recolhimento especifica
para essa finalidade, sendo que o respectivo comprovante devera integrar os
documentos do processo de prestagéo de contas.

§ 2° No processo de aplicagdo da multa e seus consectdrios devera ser
observado o contraditério e a ampla defesa.

§ 3° Fica autorizado ao ordenador de despesa,
descumprimento pelo servidor do atendimento da notificagéo par

da prestagdo de contas, encaminhar ao Setor de Contabilidade a/ ord para
desconto em folha de pagamento do respectivo valor, ou, eh o]
desligamento do servidor, que impossibilite o desconto em folha, a gnviar os-flados
do devedor para inscricdo em divida ativa municipal e consequent s

vias administrativa e/ou judicial, sem prejuizo das providéncias disciplinares
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3 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TE
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“Doce Terra dos Colibris”
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previstas na legislagéo vigente.

Art. 20 Compete a Secretaria na qual o responsavel pelo recurso
lotado, analisar, assinar e concluir sobre a prestacéo de contas.

Art. 21 Compete a Unidade Central de Controle interno a analise e conclusdo final

sobre o processo de suprimento de fundos.

Art. 22 Compete aos setores de Contabilidade e Tesouraria efetus
final, registro dos documentos fiscais e proceder a baixa no sisten
arquivamento, finalizado o processo de concesséo de suprimento de

Art. 23 Os casos omissos decorrente da apllcagao desta Lei sera
Procuradoria Juridica Municipal.

Art. 24 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo,
disposicdes em contrario, em especial a Lei n° 1607, de 12 de julho
regulamentos.

Gabinete do Prefeito
Santo, em 13 de junho de 202
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Estado do Espirito Santo

“Doce Terra dos Colibris”

MENSAGEM N° 020/2025

Exmo. Senhor:
Claudio Giovane Prando Milli
Presidente da Camara Municipal de Santa Teresa-ES

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

Encaminho a elevada apreciagéo desta Colenda Camara Municipal
de Lei que “dispde sobre a concessdo, a aplicagdo e a prestac:
despesas realizadas em virtude do regime de adiantamento no :
Executivo do Municipio de Santa Teresa/ES”.

“Primeira Cidade de Colonizag&o ltaliana do Brasil

RESA

o incluso Projeto
30 de contas de
ambito do Poder

A presente proposicdo visa estabelecer regras claras, atualizadﬁs e compativeis

com a legislagéo vigente, notadamente com os artigos 68 e 69
4.320, de 17 de margo de 1964, bem como com 0s principios ¢
administragdo publica e com os ditames da Lei n°® 14.133/2021
Licitagbes e Contratos Administrativos.

O regime de adiantamento, também conhecido como suprimento d
modalidade excepcional de execugdo da despesa publica, utiliz
situagbes urgentes, imprevisiveis ou de pequeno vulto, cuja tr
comprometeria a continuidade e a eficiéncia dos servigos pub

a Lei Federal n°
onstitucionais da
— Nova Lei de

e fundos, é uma
da para atender
mitagdo regular
icos essenciais.

Exatamente por essa natureza extraordinaria, exige-se que sua utilizagdo seja
acompanhada de rigorosos controles e transparéncia na prestagio de contas.

A legislacéo atual que disciplina a matéria no Municipio (Lei n® 160
de 2005) encontra-se defasada e incompativel com os avangos lega

7, de 12 de julho
is e tecnologicos

que hoje permeiam a gestdo publica. Além disso, o novo marco legal das

contrata¢des publicas demanda adequagdes normativas locais qu

e resguardem o

interesse publico, a legalidade, a economicidade e a moralidade administrativa.

O Projeto de Lei ora apresentado moderniza o tratamento
adiantamento, detalhando hipdteses de aplicagdo, vedagoes, pt

do regime de
ocedimentos de

controle interno, prazos, responsabilidades dos agentes publicos e penalidades, sem

perder de vista a necessaria celeridade exigida nas situacdes emerg

Dessa forma, pretende-se conferir maior seguranca juridica
servidores, evitar a banalizagdo do instituto, reduzir risco_;.;-/ de d:
sobretudo, reforgar o compromisso do Poder Executivo Muni
governanga, a integridade e a prestagao de contas a socigdade.
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0 ag erario e
pal/com a b

G428 o 907 7 OO 0B003EERN0III BN D07 MEnio SstwnateiasalniaisrearionseoR. br

n® 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas B

ileira - ICP-Brasil.




] PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
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VTA TeResh

Ante o exposto, submeto o presente Projeto de Lei a apreciacdo dos nobres
Vereadores, confiando em sua aprovagao, por se tratar de medida que atende ao
interesse publico e fortalece os mecanismos de controle le eficiéncia na

Administracdo Municipal. : |
Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo, em ™13 de

junho de 2025.
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