PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizacéo Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

PROJETO DE LEI N° 021/2026

DISPOE SOBRE A ALTERAGAO DA LEI DE
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA  MUNICIPAL DE  SANTA
TERESA, NO QUE SE REFERE A

CONTROLADORIA ~ INTERNA E
PROCURADORIA JURIDICA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA, ESTADO DO ESPi-
RITO SANTO, no uso de suas atribui¢cdes legais, faco saber que a Camara Municipal apro-
VOU e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O artigo 15 da Lei Municipal n® 2865/2023 passa a vigorar com a seguinte redacao:
Art. 15 O Poder Executivo tera a seguinte estrutura:

| — Secretarias;

Il — Controladoria Interna;
1l — Procuradoria Geral;
IV — Subprocuradoria;
V — Subsecretarias;

V| — Tesouraria;

VI — Superintendéncias;
VIl — Geréncias;

IX — Assisténcias;

X = Assessorias;

XI — Coordenacgbes;

XII — Setores.

Art 2° - O artigo 16 da Lei Municipal n° 2865/2023 passa a vigorar com a seguinte
redacéo:

SEGAO
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 16 A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Santa Teresa é
constituida pelos seguintes 6rgaos:

ORGAOS DE ASSESSORAMENTO:

a) Secretaria de Governo

- Assessor Especial de Andlise e Controle de Processos;
- Subsecretaria de Protecao e Defesa Civil;

- Geréncia administrativa;

- Assisténcia de Transporte;

- Subsecretaria de Comunicagao;

- Superintendéncia de Comunicacéo;

- Coordenacéao de Cerimoniais.
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b) Controladoria Interna

- Assessoria Interna de Transparéncia e Integridade;
- Assessoria Interna de Licitacdes e Contratos;

- Superintendéncia de Ouvidoria Municipal.

b) Procuradoria Geral

- Subprocuradoria

- Assessoria Juridica

- Superintendéncia Executiva Procon Municipal,

d) Secretaria Municipal de Articulacao Institucional e Politica

e) Secretaria de Defesa Social

- Geréncia Administrativa;

- Assessoria Administrativa;

- Assessoria de Mobilidade Urbana.

ORGAOS DA ADMINISTRAGAO GERAL:

a) Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos
- Subsecretaria de Recursos Humanos;

- Geréncia de Recursos Humanos;

- Geréncia de Folha de Pagamento

- Assessoria de Beneficios;

- Assessoria de Recursos Humanos;

- Assessoria de Recrutamento e Selegao;
- Coordenacéao de Folha de Pagamento;
- Geréncia Administrativa;

- Assessoria Administrativa;

- Setor de Conservacéao e Limpeza;

- Setor de Expediente e Arquivo;

- Setor de Protocolo;

- Superintendéncia de Apoio Estratégico;
- Geréncia de Contratos e Convénios;

- Assessoria de Contratos;

- Coordenacgao Administrativa;

- Geréncia de Licitacdo e Cadastro;

- Setor de Cadastro;

- Geréncia de Compras;

- Assessoria de Compras;

- Assessoria de Almoxarifado;

- Coordenacéao de Almoxarifado;

- Assessoria de Patrimonio;

- Setor de Patriménio;

- Subsecretaria de Tecnologia da Informacgao;
- Geréncia de Tecnologia da Informagao;
- Assessoria Administrativa;

- Setor Administrativo.

b) Secretaria Municipal da Fazenda
- Subsecretaria de Fazenda;
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- Assessoria de Contabilidade e Gestio Fiscal;

- Coordenacéao de Contabilidade;

- Tesouraria;

- Geréncia de Gestao Financeira;

- Assessoria Financeira;

- Setor de Receita;

- Setor de Pagamento e Conciliagdo Bancaria;

- Superintendéncia de Tributagio;

- Geréncia de Tributacao, Fiscalizagdo e Cadastro;

- Assessoria de Tributagao, Fiscalizacdo e Cadastro;

- Coordenacéo de Tributacao, Fiscalizagao e Cadastro;
- Setor Tributario;

- Assessoria de Cadastro Urbano;

- Geréncia de Nucleo de Atendimento ao Contribuinte;

- Assessoria do Nucleo de Atendimento ao Contribuinte;
- Assessoria de Desenvolvimento e Empreendedorismo;
- Coordenacao do Nucleo de Atendimento ao Contribuinte.

c) Secretaria de Planejamento e Assuntos Estratégicos

- Subsecretaria de Planejamento;

- Gestores de Projetos;

- Geréncia de Planejamento;

- Geréncia de Captagao de Recursos, Projetos e Convénios;
- Assessoria de Projetos Governamentais;

- Assessoria de Planejamento.

d) Secretaria Municipal de Educagéao

- Subsecretaria Administrativa Educacional;
- Geréncia Administrativa;

- Assessoria Administrativa;

- Assessoria de Material e Equipamentos;
- Setor de Servigos Gerais;

- Setor de Suporte Administrativo;

- Geréncia de Gestao de Pessoas;

- Geréncia Financeira;

- Subsecretaria Pedagdgica;

- Geréncia de Educacéo Infantil;

- Coordenacéao de Educacao Infantil;

- Geréncia do Ensino Fundamental;

- Coordenagao de Ensino Fundamental;

- Coordenagéao Técnico-Pedagdgico;

- Setor de Suporte Pedagdgico;

- Setor de Assessoramento e Fluxos;

- Coordenacéao de Apoio Escolar;

- Coordenagéo de Organizagao Escolar;

- Coordenagéao da Rede Fisica Escolar;

e) Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura
- Gestor de Projeto;

- Subsecretaria de Obras e Infraestrutura;

- Superintendéncia de Obras;
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- Geréncia de Obras;

- Assessoria de Analise de Projetos;
- Setor de Fiscalizagao;

- Encarregados de Turma;

- Subsecretaria Administrativa;

- Geréncia Administrativa;

- Assessoria Administrativa;

- Coordenacao Administrativa.

f) Secretaria Municipal de Servigos Urbanos
- Subsecretaria de Servigos Urbanos;

- Superintendéncia de Servigos Urbanos;

- Geréncia Administrativa;

- Geréncia de Servicos Urbanos;

- Assessoria de Manutencéo Urbana;

- Assessoria de Servigos Urbanos;

- Encarregados de Turma.

g) Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
- Subsecretaria de Esporte e Lazer;

- Geréncia Administrativa;

- Geréncia de Esporte e Lazer;

- Assessoria de Esporte e Lazer;

- Coordenacao Esporte e Lazer.

h) Secretaria Municipal de Meio Ambiente
- Subsecretaria de Meio Ambiente;

- Gestor de Projetos;

- Geréncia Administrativa;

- Setor de Conservacéao e Limpeza;

- Coordenacgao de Educacao Ambiental;

- Assessoria de Triagem e Reciclagem de Residuos;
- Geréncia Técnica;

- Assessoria de Fiscalizacao;

- Coordenagéo de Fiscalizagao;

- Geréncia de Bem Estar Animal;

- Coordenagao de Bem Estar Animal.

i) Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico
- Subsecretaria de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico;

- Superintendéncia de Desenvolvimento Econdmico e Rural;

- Geréncia de Desenvolvimento Rural;

- Geréncia de Agroindustria e Servigo de Inspecao Municipal;

- Coordenacéao de Apoio Agropecuario;

- Geréncia Administrativa;

- Setor Administrativo;

- Assessoria de Infraestrutura Rural;

- Coordenacgao de Campo.

j) Secretaria Municipal de Transportes
- Subsecretaria de Transportes;
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- Geréncia Administrativa;

- Geréncia de Transporte Escolar;

- Coordenador de Frota e Manutengao;
- Coordenacao de Maquinas e Veiculos;
- Supervisao de Oficina;

- Setor de Lanternagem.

I) Secretaria Municipal de Turismo e Cultura
- Subsecretaria de Turismo e Cultura;

- Superintendéncia de Turismo e Cultura;

- Geréncia de Areas Verdes;

- Setor de Paisagismo;

- Assessoria de Cultura;

- Assessoria da Casa Lambert;

- Assessoria de Turismo;

- Coordenacgao de Turismo;

- Setor Administrativo;

m) Secretaria Municipal de Assisténcia Social

- Subsecretaria de Assisténcia Social;

- Superintendéncia de Assisténcia Social;

- Geréncia CRAS;

- Assessoria Crianga Feliz;

- Assessoria Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos;
- Coordenacao Administrativa CRAS;

- Geréncia de Gestao;

- Assessoria Administrativa;

- Setor Emissao de Documentos;

- Setor de Cadastro Unico;

- Setor Administrativo;

- Setor de Gestao;

- Geréncia do Servico de Acolhimento Institucional
- Geréncia CREAS;

- Assessoria Judiciaria;

- Coordenagéo Administrativa;

- Geréncia de Protegao Social,

- Coordenacao de Protecao Social.

n) Secretaria Municipal de Saude

- Subsecretaria de Atencao Basica e Vigilancia em Saude;
- Subsecretaria de Atencao Especializada;

- Assessoria de Ouvidoria do SUS;

- Geréncia Administrativa;

- Coordenagao Administrativa;

- Setor de Compras;

- Setor de Manutencgao;

- Geréncia de Transporte Sanitario;

- Assessoria de Transporte Sanitario;

- Superintendéncia de Atencao Primaria a Saude
- Coordenacéao de Saude Bucal;

- Coordenacéao de Assisténcia Farmacéutica;
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- Geréncia de Unidade de Saude Familia;

- Geréncia de Vigilancia em Saude;

- Assessoria de Vigilancia Epidemioldgica;

- Coordenacéao de Imunizagao;

- Assessoria de Vigilancia Sanitaria;

- Assessoria de Vigilancia Ambiental;

- Geréncia de Acbes Integradas da Saude;

- Geréncia de Sistemas de Informacgdes e Faturamento;

- Geréncia de Controle, Avaliacao, Monitoramento e Auditoria;
- Geréncia da Rede Cuidar e do CAPS;

- Geréncia de Regulacao e Gestao;

- Coordenacéao de Controle, Avaliagao, Monitoramento e Auditoria;
- Coordenagéo do Complexo Regulador;

- Coordenacao de Articulacdo da Participacado Popular;

- Coordenacéao de Assisténcia a Atengao Especializada;

- Setor NAPD;

- Auditoria Médica;

- Auditoria Contabil;

- Médico Regulador.

§ 1° Ficam criados os cargos comissionados e fungdes gratificadas constantes do Anexo |,
cujas atribuicées e competéncias estdo descritas nesta Lei.

§ 2° A representagdo grafica da Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Santa
Teresa é a constante do Anexo Ill desta Lei.

SECAO I
DA CONTROLADORIA INTERNA

Art. 3° - O artigo 29 da Lei Municipal n® 2865/2023 passa a vigorar com a seguinte
redacéo:
Art. 29 A Controladoria Interna executara suas atividades administrativas por
meio dos seguintes setores e cargos:
| - Transparéncia e Integridade: Assessor Interno de Transparéncia e Integridade;

Il — Controle Preventivo de Licitagcdes e Contratos: Assessor Interno de Controle Preventivo
de Licitagdes e Contratos;

lll - Ouvidoria Publica Municipal: Superintendéncia de Ouvidoria.

Art. 4° - O artigo 30 da Lei Municipal n® 2865/2023 passa a vigorar com a seguinte
redagao:

SUBSEGAO |
ASSESSORIA INTERNA DE TRANSPARENCIA E INTEGRIDADE
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Art. 30 Compete ao Assessor Interno de Transparéncia e Integridade
desenvolver agdes relacionadas a transparéncia publica, acesso a informagao, integridade,
ética, compliance e prevencgao a corrupgao.

Paragrafo Unico: Sao atribuigbes do cargo de Assessor Interno de Transparéncia e
Integridade:

| — monitorar o Portal da Transparéncia do Municipio;
Il — acompanhar o cumprimento da Lei de Acesso a Informacéo;
Il — promover acdes de transparéncia ativa e passiva;

IV — acompanhar recomendagdes dos orgaos de controle relacionadas a transparéncia
publica;

V — elaborar relatérios e indicadores de transparéncia;

VI — promover programas de integridade, ética e compliance publico;

VIl — auxiliar na implementagao de mecanismos de prevencao a fraude e corrupgao;

VIII - elaborar normas, fluxos e procedimentos relacionados a transparéncia e integridade;

IX' — promover capacitagbes relacionadas a transparéncia publica e integridade
administrativa;

X —acompanhar o cumprimento das obrigagdes relacionadas ao e-SIC;
XI — apoiar agdes de governo aberto e participacao cidada;

XIl — acompanhar politicas de protegdo de dados e seguranga da informacéo relacionada a
transparéncia;

XIIl — exercer outras atividades correlatas.

Art. 5° - O artigo 31 da Lei Municipal n® 2865/2023 passa a vigorar com a seguinte
redagao:

SUBSEGAO II )
ASSESSORIA INTERNA DE CONTROLE PREVENTIVO DE LICITAGOES E CONTRATOS

Art. 31 Compete a Assessoria Interna de Controle Preventivo de Licitacbes e
Contratos o desenvolvimento das seguintes atividades:

I — realizar o acompanhamento preventivo dos procedimentos licitatorios e da execugéo
contratual, sob a perspectiva do controle interno;

Il — promover agdes de orientagédo técnica e apoio institucional as Secretarias e 6rgaos da
Administracdo Municipal quanto a observancia da legalidade, legitimidade, economicidade,
eficiéncia e integridade dos procedimentos licitatorios e contratuais;

lll — monitorar riscos e propor medidas preventivas relacionadas as contratacdes publicas;

IV — acompanhar a observancia das normas legais e regulamentares aplicaveis as licitacdes
e contratos administrativos;
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V — elaborar recomendacdes técnicas e orientagdes internas voltadas ao aprimoramento dos
procedimentos administrativos relacionados as contratagbes publicas;

VI — promover acbes de controle preventivo, integridade, governanca e conformidade nas
contratagdes publicas municipais;

VIl — acompanhar recomendacbes e determinacbes dos 6rgaos de controle externo
relacionadas as licitagdes e contratos administrativos;

VIll — apoiar as atividades de auditoria interna relacionadas as contratagdes publicas,
resguardadas as competéncias dos cargos efetivos de Auditor de Controle Interno;

IX — realizar outras atividades correlatas de natureza preventiva, orientativa e fiscalizatéria;

§1° As atribuicdes da Assessoria Interna de Controle Preventivo de Licitagdes e Contratos
possuem natureza exclusivamente preventiva, orientativa, fiscalizatéria e de
acompanhamento, vedada a participagcdo em atos de execugdo administrativa, gestao,
autorizacao, aprovacao, conducao de procedimentos licitatérios ou fiscalizacao contratual.

§2° As atividades tipicas de auditoria governamental permanecem vinculadas aos cargos
efetivos de Auditor de Controle Interno previstos na legislagdo municipal especifica,
preservadas a independéncia técnica, a segregacao de fungdes e a autonomia do Sistema
de Controle Interno.

SECAO Ill ,
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 6° - Os artigos 33 a 47 da Lei Municipal n°® 2865/2023 passam a vigorar com as
seguintes redagdes:

Art. 33 A Procuradoria Geral do Municipio — PGM ¢ instituicdo permanente, vin-
culada diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal, incumbida da representacao

judicial e extrajudicial do Municipio, bem como da consultoria e assessoramento juridico da
Administracao Publica Direta.

Art. 34 A atuacao da Procuradoria Geral do Municipio observara os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, razoabilidade, seguranca
juridica, supremacia do interesse publico e continuidade do servigo publico.

Art. 35 Compete a Procuradoria Geral do Municipio:
| — representar judicial e extrajudicialmente o Municipio;

Il — exercer consultoria e assessoramento juridico ao Poder Executivo;

lll — emitir pareceres juridicos em processos administrativos;

IV — analisar minutas de projetos de lei, decretos, contratos, convénios, editais e demais
atos administrativos;

V — promover a cobrancga judicial da divida ativa e demais créditos municipais;
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VI — atuar na prevengao e reducéao de litigios administrativos e judiciais;

VII - requisitar documentos, informacdes e esclarecimentos necessarios ao desempenho de
suas atribuicoes;

VIl — instaurar, instruir, acompanhar e promover o assessoramento juridico nos procedimen-
tos administrativos e judiciais relacionados a desapropria¢des, serviddes administrativas,
limitacbes administrativas e demais matérias de interesse publico envolvendo patriménio
publico municipal;

IX — acompanhar processos administrativos e judiciais de interesse da Administracdo Publi-
ca Municipal;

X — exercer outras atribuicbes compativeis com sua finalidade institucional.
Paragrafo unico. Os procedimentos administrativos relacionados a desapropriagao, servidao
administrativa e demais_intervengbdes sobre bens iméveis de interesse publico tramitardo
perante a Procuradoria Geral do Municipio, sem prejuizo da atuagcdo técnica dos demais
6rgaos municipais competentes.

Art. 36 As atividades administrativas relacionadas a constituicao, inscricdo, con-
trole e gestdo da divida ativa permanecerao vinculadas a Secretaria Municipal de Fazenda
ou 6rgao equivalente, competindo a Procuradoria Geral do Municipio exclusivamente a re-

presentacéo judicial e o assessoramento juridico relacionados a cobranga dos créditos mu-
nicipais.

Art. 37 A Procuradoria Geral do Municipio possuira a seguinte estrutura basica:
| — Procuradoria Geral do Municipio;
Il — Subprocuradoria Geral
Il — Assessoria Juridica;
IV - Superintendéncia Executiva Municipal do Procon.

§1° A Procuradoria Juridica sera exercida por servidores efetivos do Quadro Geral do Muni-
cipio.

§2° O apoio administrativo sera exercido preferencialmente por servidores efetivos do qua-
dro geral do Municipio.

§3° A organizacgao interna e a distribuicdo das atribuicbes poderao ser regulamentadas por
decreto do Chefe do Poder Executivo.

Art. 38 Ficam criados os seguintes cargos:

I — 01 (um) cargo de Procurador Geral do Municipio;
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Il — 03 (trés) cargos de Subprocurador Geral;

lll - 01 (um) cargo de Assessor Juridico;

IV — 01 (um) cargo de Superintendente Executivo Municipal do Procon.
§1° O cargo de Procurador Geral e Subprocurador do Municipio exige:
I — diploma de bacharel em Direito;

Il — inscricdo regular na Ordem dos Advogados do Brasil,

Il — minimo de 05 (cinco) anos de atividade juridica.

§3° A remuneracdo dos cargos da Procuradoria Municipal sdo as constantes do Anexo |
desta Lei.

Art. 39 Compete ao Procurador Geral do Municipio:
| — dirigir a Procuradoria Geral do Municipio;
Il — coordenar a atuacgao juridica do Municipio;
lll — distribuir processos e demandas juridicas;
IV — avocar processos administrativos e judiciais de interesse relevante;
V — expedir orientagdes juridicas internas;
VI — representar institucionalmente a Procuradoria;
VII — requisitar informagdes e documentos aos 6rgaos da Administracado Municipal;
VIl — autorizar acordos judiciais e administrativos, observada a legislagéo vigente;
IX — exercer outras atribuigcdes inerentes ao cargo.

SUBSEGAO |
DOS SUBPROCURADORES MUNICIPAIS

Art 40. Os Subprocuradores Municipais exercem fung¢des de dire¢ao, coordenagao
e assessoramento juridico especializado, atuando nas respectivas areas de competéncia da
Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1°. Compete aos Subprocuradores Municipais, no dmbito de suas atribuigbes:

I — Auxiliar o Procurador-Geral na coordenagéo das atividades juridicas;
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Il — Coordenar e supervisionar as atividades das unidades sob sua responsabilidade;
lll — distribuir e acompanhar processos administrativos e judiciais;

IV — Emitir pareceres juridicos e manifestagdes técnicas;

V — Acompanhar o cumprimento de prazos processuais;

VI — Requisitar informacgbes e documentos necessarios ao exercicio de suas fungoes;
VII — propor a padronizagao de entendimentos juridicos;

VIl — atuar, quando designados, na representacéo judicial e extrajudicial do Municipio;
IX — Exercer outras atribui¢gdes que lhes forem delegadas.

§ 2° O Subprocurador podera delegar atribuicées aos Procuradores Juridicos Municipais, na
forma de regulamentacgdo interna, observados os limites legais, a natureza das fungdes
exercidas e a necessidade de eficiéncia na prestacdo do servico publico, sem prejuizo da
responsabilidade funcional decorrente do exercicio do cargo.

§ 3° O cargo de Subprocurador possui natureza de diregédo, coordenagao e assessoramento
superior, inserindo-se no ambito da estrutura estratégica da Procuradoria Geral do
Municipio, ndo implicando, contudo, regime de dedicagido exclusiva, ressalvada disposi¢cao
legal em contrario.

§ 4° E admitido ao Subprocurador o exercicio da advocacia privada, nos termos da Lei n°

8.906/94 (Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil), desde que observadas,
cumulativamente, as seguintes condigdes:

I — Inexisténcia de prejuizo ao regular, eficiente e continuo desempenho das funcdes
publicas inerentes ao cargo;

Il — inexisténcia de conflito de interesses, direto ou indireto, com o Municipio de Santa
Teresa, suas autarquias, fundacdes e demais entidades da Administracao Publica direta e
indireta;

lll — Observancia dos deveres de lealdade institucional, sigilo funcional e ética profissional,

IV — Inexisténcia de prejuizo a independéncia técnica e a imparcialidade exigidas no
exercicio das funcdes publicas.

§ 5° E expressamente vedado ao Subprocurador o exercicio da advocacia privada:
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| — Em face do Municipio de Santa Teresa, suas autarquias, fundagbes ou quaisquer
entidades integrantes da Administracdo Publica municipal;

Il — Em processos ou procedimentos administrativos ou judiciais que envolvam interesse
direto ou indireto contrarios aos do Municipio;

lll - Em face de érgaos, entidades ou autoridades com as quais possua atuacao funcional
direta ou indireta em razéo do cargo;

IV — Com utilizagao, direta ou indireta, de informacdes privilegiadas obtidas em razdo do
exercicio da funcéo publica;

V — Em situagbes que possam comprometer a credibilidade institucional da Procuradoria
Geral do Municipio ou configurar conflito ético.

§ 6° O exercicio da advocacia privada nao afasta o dever de observancia dos principios da
legalidade, moralidade, eficiéncia, supremacia do interesse publico, probidade administrativa
e boa-fé, sujeitando o Subprocurador a responsabilizagdo administrativa, civil e disciplinar
em caso de descumprimento.

§ 7° A verificacdo da compatibilidade entre o exercicio da advocacia privada e as atribuigbes
do cargo podera ser objeto de controle administrativo interno, cabendo ao Procurador Geral
do Municipio adotar as medidas necessarias para prevenir e coibir situagdes de conflito de
interesses.

SUBSEGAO Il
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 41 - Compete ao Assessor Juridico, o desenvolvimento das seguintes ativida-
des:

| - Assessorar os Procuradores no planejamento de ag¢des, na organizagdo dos meios e na
coordenacao das atividades da Procuradoria;

Il - Assessorar aos Procuradores em questdes relativas as rotinas de trabalhos da Procura-
doria, elaborando minutas de pareceres;

lll - Assessorar as unidades da Procuradoria nos trabalhos de planejamento e programagao
de suas atividades;

IV - Subsidiar o assessoramento as instancias superiores conforme Ihe seja solicitado, no
que concerne ao planejamento e ao processo decisério relativo as politicas, programas, pro-
jetos e atividades de sua area de competéncia;

V - Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.
Paragrafo Unico. Para o cargo de Assessor Juridico sera obrigatério que o servi-

dor nomeado tenha curso superior completo em Direito ou esteja cursando os ultimos perio-
dos do curso de Direito.
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~ SUBSEGAOII
DA SUPERINTENDENCIA EXECUTIVA MUNICIPAL DO PROCON

Art. 42 A Superintendéncia Executiva sera dirigida pelo Superintendente Executivo
e os servicos do PROCON serao executados por servidores Publicos Municipais, podendo
ser auxiliados por servidores administrativos e/ou estagiarios.

Art. 43 Compete ao Superintendente Executivo Municipal do PROCON, devendo
ser ocupado por bacharel em direito, a quem cabe promover a supervisdo e a orientacéo
executiva da gestdo administrativa, técnica, financeira, orcamentaria e patrimonial do PRO-
CON Santa Teresa, buscando os melhores métodos que assegurem a eficacia, economici-
dade e efetividade da agdo operacional, representando extrajudicialmente o Orgdo, e ca-
bendo-lhe ainda:

| - Zelar pelo cumprimento da Lei n® 8.078/90 e seu regulamento, do Decreto Federal n°
2.181/97 e legislacdo complementar;

Il - Funcionar, no processo do contencioso administrativo, como instancia de instrucéo e
julgamento, proferindo decisbes administrativas, dentro das regras fixadas pela Lei n°
8.078/90, pelo Decreto Federal n°® 2.181/97 e legislagdo complementar;

Il - Decidir sobre os pedidos de informacao, certidao e vistas de processo do contencioso
administrativo;

IV - Zelar pelo cumprimento da Lei n® 8.078/90 e seu regulamento, do Decreto Federal n°
2.181/97 e legislagao complementar, bem como expedir instrugdes e demais atos adminis-
trativos, com o intuito de disciplinar e manter em perfeito funcionamento os servicos do
PROCON Santa Teresa;

V - Decidir sobre a aplicacdo de san¢des administrativas previstas no artigo 56 da Lei n°
8.078/90, seu regulamento e legislagdo complementar aos infratores das normas de defesa
do consumidor;

VI - Promover pré-conciliagdo, instauragdo, abertura e autuacdo de processo administrativo,
promover despacho saneador, designar pauta, acompanhar com zelo o registro e o fluxo de
processos administrativos, imprimir celeridade na movimentagao dos feitos, objetivando ra-
pidez na composigao dos conflitos submetidos ao crivo do Orgéo, receber, controlar e distri-
buir expedientes e processos administrativos sobre relagdo de consumo, promover diligén-
cias & célere resolucdo dos conflitos submetidos & apreciacdo do Orgéo, solicitar o compa-
recimento das partes envolvidas para esclarecimento, formalizando, quando possivel, acor-
dos ou conciliagdes, mediante a lavratura de termo préprio;

VII - Coordenar a realizagao de audiéncias de conciliagdo segundo o rito sumarissimo, pro-
cedendo-se aos registros, atas, celebrando-se termo de acordo e demais encaminhamentos
que o momento processual demandar;

VIl - Executar outras atividades correlatas.
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Art. 44 A Ouvidoria do PROCON Santa Teresa, sera realizada pela |Superintendéncia de
Ouvidoria Municipal, através de seu sistema proprio, competindo-lhe estabelecer um canal
democratico de comunicacado entre a sociedade e o PROCON Santa Teresa; receber, en-
caminhar e responder as reclamacdes, denuncias, sugestées e duvidas dirigidas ao Orgéo e
outras atividades correlatas.

Art. 45 Aplicam-se ao Procurador Geral, Subprocurador, Assessor Juridico e Superinten-
dente Executivo Municipal do Procon, subsidiariamente, o Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais e a legislagao federal pertinente.

§ 1° Os servidores da Procuradoria Geral exercerdo jornada de 30 (trinta) horas semanais.

§ 2° O controle de frequéncia observara a natureza das atividades juridicas, inclusive exter-
nas, podendo ser regulamentado administrativamente.

§3° O exercicio dos cargos exige disponibilidade funcional compativel com o interesse publi-
co.

§4° Os ocupantes dos cargos deverao observar os deveres funcionais previstos na legisla-
¢ao municipal e nas normas aplicaveis a advocacia publica.

Art. 46 Aos ocupantes dos cargos de Procurador-Geral e Subprocurador aplica-se
o regime de incompatibilidades e impedimentos previstos na Lei Federal n® 8.906/94 — Esta-
tuto da Advocacia.
§1° E permitido o exercicio da advocacia privada, desde que:
I — ndo haja prejuizo ao exercicio das fungdes publicas;
Il — exista compatibilidade de horarios;

lll — inexista conflito de interesses com o Municipio;

IV — ndo haja atuagao contra o Municipio de Santa Teresa, suas autarquias, fundos, funda-
¢bes ou entidades da Administracdo Publica Municipal,

V - néo haja utilizagao de informacgdes privilegiadas obtidas em razéo do cargo.

Art. 47 - E vedado aos ocupantes dos cargos de Procurador-Geral e Subprocura-
dor:

| — patrocinar causas contra o Municipio;
Il — atuar em processos administrativos perante 6rgdos municipais;
lll — utilizar a estrutura publica para fins privados;

IV — exercer advocacia em matérias relacionadas as atribui¢cdes funcionais desempenhadas
perante o Municipio.
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Paragrafo Unico: O descumprimento das disposicdes deste artigo sujeitara o
agente as sanc¢bes administrativas, civis e disciplinares cabiveis.

Art. 7° Ficam extintas as fung¢des gratificadas de: Setor de Atendimento ao Consu-
midor, Setor de Fiscalizacio, Setor de Assessoria Técnica e Setor de Apoio Administrativo
vinculadas a Procuradoria Geral Municipal.

Art. 8° Ficam extintos 03 (trés) cargos de Coordenador Municipal constantes no
Anexo | desta Lei

Art. 9° Ficam criados e incluidos no Anexo | desta Lei, 03 (irés) cargos de Assessor
Administrativo, localizados na Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Paragrafo Unico: As atribuicdes das Assessorias Administrativas criadas no caput
deste artigo sdo as constantes do Art. 187 da Lei Municipal 2865/2023.

Art. 10 O artigo 194 da Lei Municipal n° 2865/2023 passa a vigorar com a seguinte
redacéo:

Subsecao XIV
Da Assessoria Judiciaria Municipal — Representado por um Advogado do CREAS

Art. 194. Compete ao Assessor Judiciario do CREAS:

| — Realizar a acolhida, escuta, acompanhamento especializado e oferta de infor-
macdes e orientagdes;

Il — Realizar visitas domiciliares as familias acompanhadas pelo CREAS, quando
necessario;

lll — Realizar os encaminhamentos monitorados para a rede socioassistencial, de-
mais politicas setoriais e 6rgaos de defesa de direito;

IV — Realizar orientagao juridico-social;
V — Promover registros e sistemas de informacao sobre as a¢des desenvolvidas;

VI — Participar das atividades de planejamento, monitoramento e avaliagao dos pro-
cessos de trabalho;

VIl — Executar outras atividades correlatas.

Art. 11 Inclui o artigo 195-A na Lei Municipal n® 2865/2023 passando a vigorar com
a seguinte redacéo:

Art. 195-A Fica criado e incluido no Anexo | desta Lei o cargo de Superintendente
de Assisténcia Social, padrao VC-5.

Paragrafo Unico: As atribuicdes da Superintendéncia de Assisténcia Social s&o:
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| — Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as a¢des de gestdo da Politica
Municipal de Assisténcia Social, em conformidade com a legislagcéo vigente e os principios
do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS;

Il — Assessorar o(a) Secretario(a) Municipal de Assisténcia Social na formulacéo,
implementacdo, monitoramento e avaliacdo de Programas, Projetos, Servigos e Beneficios
Socioassistenciais;

lll — Coordenar a elaboragdo, execugcdo, acompanhamento e avaliacdo do Plano
Municipal de Assisténcia Social, em articulagdo com as areas técnicas da Secretaria;

IV — Promover a integracao entre os servigos de Protecdo Social Basica e Protegao
Social Especial, garantindo a articulacdo das agdes desenvolvidas no municipio;

V — Coordenar os processos de vigilancia socioassistencial, monitoramento,
avaliacao e sistematizacao de informacodes relacionadas a politica de assisténcia social;

VI — Supervisionar a alimentagao, atualizacdo e acompanhamento dos sistemas de
informacéao vinculados a Assisténcia Social, observando os prazos e exigéncias dos 6rgaos
competentes;

VIl — Coordenar a elaboragdo de relatérios, diagndsticos, estudos, pareceres
técnicos e instrumentos de gestdo necessarios ao planejamento e a tomada de decisdes;

VIl — Acompanhar e subsidiar tecnicamente o funcionamento dos Conselhos
vinculados a politica de assisténcia social, respeitando sua autonomia e competéncias
legais;

IX — Coordenar a elaboragao de instrumentos de gestéo, tais como Plano Municipal
de Assisténcia Social, Relatério Anual de Gestdo, Demonstrativos Sintéticos e demais
documentos exigidos pelos 6rgéos de controle e financiamento;

X — Participar da elaboragdo de projetos, captacdo de recursos e celebracdo de
parcerias, convénios e instrumentos congéneres relacionados a Politica de Assisténcia
Social;

XIl — Exercer outras atividades correlatas a gestao da Politica Municipal de Assis-
téncia Social, determinadas pelo(a) Secretario(a) Municipal de Assisténcia Social e compati-
veis com a natureza do cargo.

Art. 12 As despesas decorrentes da implantagdo desta lei correrdo por conta das
dotagdes proprias consignadas na Lei Orgamentaria Anual.

Art. 13 Revogam-se as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo, em 12
de junho de 2026

KLEBER MEDICI DA COSTA
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |
CARGOS COMISSIONADOS
(LEI N° 2.865/2023)

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

“Primeira Cidade de Colonizacéo Italiana do Brasil”

DENOMINACAO DO &

CARGO QUANT. | REF. VALOR LOTACAO
Secretario Municipal 16 VC-1 | R$ 7.280,00 | 01 em cada Secretaria
Procurador Geral Municipal 01 VC-1 | R$ 7.280,00 | Procuradoria Geral
Controlador Geral Interno 01 VC-1 | R$ 7.280,00 | Controladoria Interna
Subprocurador Geral 03 VC-2 | R$ 5.221,63 | Procuradoria Geral

Secretarias: Governo,
Saude, Educacéo,
Assisténcia Social, Obras e
Infra estrutura, Turismo e
Cultura, Esportes e Lazer,
Subsecretario 19 | VG2 |R$5.221,63 | N Ambiente,
gricultura, Fazenda,
Administracdo e Recursos
Humanos, Planejamento e
Assuntos Estratégicos,
Transportes, Servicos
Urbanos
Tesoureiro 01 VC-2 | R$ 5.221,63 | Secretaria da Fazenda
Assessoria  Especial de
Andlise e Controle de 01 VC-2 | R$ 5.221,63 | Secretaria de Governo
Processos
Secretaria de
Planejamento e Assuntos
Gestor de Projetos 06 VC-2 | R$ 5.221,63 | Estratégicos, Meio
Ambiente e Obras e
Infraestrutura
Supervisor de Oficina 01 VC-3 | R$ 4.655,56 | Secretaria de Transportes
Assessor Juridico 01 VC-4 | R$ 3.458,42 | Procuradoria Geral
Assessor Interno 02 VC-4 | R$ 3.458,42 | Controladoria Interna
Assessor Judiciario 01 VC-4 | R$ 3.458,42 gg‘c’ir:fa”a de Assisténcia
Superintendente Executivo .
Municipal do PROCON 01 VC-5 | R$ 2.964,00 | Procuradoria Geral
guperm_tendﬁnte de 01 VC-5 | R$ 2.964,00 | Secretaria de Governo
omunicacgéo
g”p?””t.e”de”te de| o1 VC-5 | R$ 2.964,00 | Controladoria Interna
uvidoria
Superintendente de Apoio Secrgtgrla - de
Estratégico 01 VC-5 | R$ 2.964,00 | Administragdo e Recursos
g H
umanos
?u.permtf:ndente de 01 VC-5 | R$ 2.964,00 | Secretaria de Fazenda
ributagao
gupe_;rintendente de 02 VC-5 | R$ 2.964.00 Secretaria de  Servigos
ervicos Urbanos Urbanos
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Secretaria de Obras e

Superintendente de Obras 02 VC-5 | R$ 2.964,00
Infraestrutura
Superintendente de Secretaria de Agricultura e
Desenvolvimento 01 VC-5 | R$ 2.964,00 | Desenvolvimento
Econdmico e Rural Econdmico
Superlntendente de 01 VC-5 | R$ 2.964.00 Secretaria de Turismo e
Turismo e Cultura Cultura
Sup.erlAnte.ndente. de 01 VC-5 | R$ 2.964.00 Secretarla de Assisténcia
Assisténcia Social Social
Superintendente de| 91 | vc-5 | R$2.964,00 | Secretaria de Saude
Atencao Primaria
Gerente Municipal 51 | VC-6 | R$ 2.704,00 | Distribuidos nas
Secretarias
Assistente de Transportes 01 VC-6 | R$ 2.704,00 | Secretaria de Governo
Assessor Municipal 42 | V-7 | R$ 2.236,00 | Distribuidos nas
Secretarias
Assessor de Apoio 10 VC-7 R$ Distribuidos nas
Administrativo 2.236,00 Secretarias
Assessor Executivo de 06 VG7 R$ Distribuidos nas
Gestao 2.236,00 Secretarias

Assessor de Mobilidade Secretaria de Defesa

06 VC-7 | R$ 2.236,00

Urbana Social

Coordenador Municipal 34 | vcs |Rs 1.578,72 | Distribuidos nas
Secretarias

Coordenador Municipal de 38 VC-8 | R$ 1.578,72 Dlstrlbu@os nas

Fluxos Secretarias
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ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

“Primeira Cidade de Colonizacéo Italiana do Brasil”

FUNGAO GRATIFICADA
(LEI MUNICIPAL N° 2.865/2023)

DENOMINAGAO DA o -
FUNCAO QUANT. REFERENCIA VALOR LOTACAO
Secretaria  Municipal
de Fazenda — Setor
Funcgao Gratificada 02 FG-1 R$ 970,00 | de Receita e Setor de
Pagamento e
Conciliacdo Bancaria.
Funcso Gratificada 24 FG-2 R$ 452,65 g's"'b“".jas has
ecretarias
Secretaria de Obras e
Encarregado de Turma 05 FG-2 RS 452,65 | nfraestrutura e
Secretaria de
Servigos Urbanos
. R$ Secretaria Municipal
Auditor Coordenador 01 FG-3 241846 | de Saude
. " R$ Secretaria Municipal
Auditor Contabil 02 FG-4 2.013.38 | de Saude
.- R$ Secretaria  Municipal
Médico Regulador 01 FG-5 3.017,60 | de Saude
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ANEXO Il

Secretariade
Administracioe RH

=4 SecretariadeFazenda

|_[secretaria de Planejamentd
e Assuntos Estratégicos

=4 Secretariade Educagio

et Secretaria de Saide

|| Secretariade Assisténcia

Social
Secretaria de Governo Controladoria lnterna Procuradorialuridica
- _— I 1 8 I Secretariade Obrase
Prefeito Municipal . X Infraestrutura

Secretariade Articulagdo
Institucionale Politica

[Secretaria de Defesa Social

Secretaria de Servigos
Urbanos

d Secretaria de Transportes

Secretariade Agriculturae
e Desenvolvimento
Econdmico

Secretaria de Meio
Ambiente

Secretariade Esporte e
Lazer

|_) SecretariadeTurismoe
Cultura
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Secretaria de
Governo

Assessor Especial de
lAnalise e Controle deg
Processos

Geréncia
administrativa

Assisténcia de
Transporte

Subsecretaria de
Protecdo e Defesa
Civil

Subsecretaria de
Comunicacdo

Superintendéncia de
Comunicacdo

Coordenacdo de
Cerimoniais.
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Controladoria

Interna
Assessoria de Assessoria de Superintendéncia
Transparéncia e Licitacoes e de Ouvidoria
Integridade Contratos Municipal
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MENSAGEM N° 015/2026

Exmo. Senhor:
Claudio Giovane Prando Milli
Presidente da Camara Municipal de Santa Teresa/ES

Excelentissimo Senhor Presidente, Excelentissimos Senhores Vereadores,

Tenho a honra de encaminhar a elevada apreciacdo dessa Egrégia Camara Municipal o
incluso Projeto de Lei que dispde sobre a alteragdo da Lei n° 2865/2023, que trata da
Estrutura Administrativa do Municipio, no que se refere a organizagao, estrutura e
funcionamento da Controladoria Interna e Procuradoria Geral do Municipio de Santa
Teresa/ES.

A presente iniciativa tem por finalidade promover a adequagdo e modernizagdo da
Controladoria Interna, da estrutura juridica municipal e da Secretaria de Assisténcia Social,
conferindo maior eficiéncia, segurancga juridica e racionalidade administrativa a atuagéo da
Controladoria Interna, responsavel pelo controle das politicas publicas e da Procuradoria
Geral do Municipio, 6érgao responsavel pela representacdo judicial e extrajudicial do
Municipio, bem como pela consultoria e assessoramento juridico da Administracdo Publica
Municipal e ainda da secretaria responsavel pela politica do SUAS.

A proposta busca estabelecer uma estrutura administrativa compativel com a realidade e as
necessidades do Municipio, observando os principios constitucionais da legalidade,
eficiéncia, moralidade administrativa, economicidade e responsabilidade fiscal.

O projeto foi elaborado de forma técnica e equilibrada, evitando a criagdo de estruturas
excessivas ou incompativeis com a realidade administrativa municipal, preservando o
interesse publico e o adequado funcionamento da Administragao Publica.

A reorganizagdo proposta fortalece o controle interno e juridico. preventivo dos atos
administrativos, especialmente nas matérias relacionadas a prote¢cado do patriménio publico
municipal, processos de desapropriacao, serviddes administrativas e demais demandas de
interesse estratégico da Administragao.

Além disso, a proposta promove maior organizacdo institucional da atuacdo de controle
interno e juridica municipal, conferindo maior seguranga aos atos administrativos e
contribuindo para reducao de litigios e prevencgao de irregularidades e ainda aprimorando a
transparéncia e integridade das politicas publicas.

No que se refere as alteragdes na estrutura organizacional da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, o projeto de lei altera a nomenclatura do cargo de Assistente Judiciario,
vinculado a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, para Assessor Judiciario, com
enquadramento na referéncia VC-4, visando adequar a estrutura do cargo as atribui¢coes de
assessoramento desempenhadas, conferindo maior compatibilidade entre a nomenclatura, o
nivel de responsabilidade e as atividades exercidas.

O Acréscimo de 03 (trés) vagas no cargo de Assessor Municipal, passando de 39 (trinta e
nove) para 42 (quarenta e duas) vagas, em razao da necessidade de ampliagdo do suporte
administrativo as unidades municipais e no aprimoramento das atividades de apoio a gestao
e reducao de 03 (trés) vagas no cargo de Coordenador Municipal, passando de 37 (trinta e
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sete) para 34 (trinta e quatro) vagas, de forma a compensar o aumento do quantitativo de
cargos de Assessor Administrativo, mantendo o equilibrio da estrutura administrativa e
evitando a ampliacdo do numero total de cargos comissionados.

A criagdo do cargo de Superintendente de Assisténcia Social, com uma 01 (uma) vaga,
visando fortalecer a estrutura de gestdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, com
enquadramento na referéncia VC-5, proporcionando maior capacidade de coordenacéo,
planejamento, supervisdo e acompanhamento das politicas publicas socioassistenciais, bem
como das agdes, programas e servigos executados pela pasta.

Importante destacar que o projeto observa rigorosamente os limites da Lei de
Responsabilidade Fiscal, ndo implicando criacdo desarrazoada de despesas publicas,
mantendo estrutura enxuta, proporcional e compativel com a capacidade financeira do
Municipio, o que estad demonstrado no calculo do impacto financeiro anexo a presente
Mensagem.

Ressalta-se, ainda, que a proposta preserva o poder regulamentar do Chefe do Poder
Executivo quanto a organizacao interna da Controladoria, Procuradoria e Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, permitindo flexibilidade administrativa e melhor adequacéao
as necessidades do servigo publico.

Diante da relevancia da matéria e dos beneficios institucionais que a medida proporcionara
a Administracdo Publica Municipal, submetemos o presente Projeto de Lei a apreciagao
dessa Casa Legislativa, contando com o apoio dos Nobres Vereadores para sua aprovagao.

Renovamos protestos de elevada estima e consideracao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo em 12 de junho
de 2026.

KLEBER MEDICI DA COSTA
PREFEITO MUNICIPAL
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